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ACUERDO MEDIANTE EL CUAL EL PLENO DEL INSTITUTO DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION DE TAMAULIPAS,
EXPIDE LOS LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA EL EJERCICIO DE
LA ACCION DE HABEAS DATA

El Pleno de! Instituto de Transparencia y Acceso a la Informaciéon de
Tamaulipas, en uso de la facultad que le confiere el articulo 68, parrafo 1,
inciso |} de |la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Tamaulipas (la Ley), vy

CONSIDERANDO

PRIMERO: Que conforme al articulo 62 de la Ley, este Instituto es el drgano
especializado de caracter estatal a cargo de difundir, promover y proteger la
libertad de informacion publica, asi como resolver con estricto apego a la citada
norma, el recurso de revision sobre la negativa o solucién insatisfactoria de
solicitudes de informacion pulblica y de la accibn de habeas data para la
proteccidn de datos personales que estén en poder de los sujetos obligados.

SEGUNDO: Que mediante el Decreto LXI-847, publicado en el Periddico Oficial
de la Entidad el veintitrés de mayo de dos mil trece, el Congreso del Estado
aprobé reformas y adiciones a diversas porciones normativas de la Ley,
mismas que cobraron vigencia al dia siguiente de su publicacion.

TERCERO: Que uno de los preceptos reformados fue precisamente el articulo
68, parrafo 1, inciso [) de la Ley, mediante el cual se doté al Instituto de la
facultad de emitir los Lineamientos Administrativos para el Ejercicio de la
Accion de Habeas Data.

CUARTO: Que en el segundo transitorio del citado Decreto se establecid que
el Instituto dispondra de un término no mayor a noventa dias contados a partir
de la entrada en vigor de la resolucidon legislativa, para elaborar los
reglamentos y lineamientos administrativos que le fueron encomendados por
disposicién parlamentaria; por lo tanto, a fin de cumplir con dicha labor dentro
del término indicado, y con fundamento en los articulos 62, 63, 64 y 68, parrafo
1inciso 1), de la Ley, este Pleno tiene a bien expedir el siguiente:
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Lineamientos Administrativos para el Ejercicio
de la Accion de Habeas Data
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Capitulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las reglas
generales que deberdn observar los sujetos obligados por la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tamaulipas,
para la recepcion y tramite de las solicitudes de la accién de habeas data que
formulen las personas, asi como en su resolucién y notificacion.

Articulo 2, Ademas de las definiciones contenidas en el articulo 6 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tamaulipas,
para los efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

I. Arco: Acrénimo de los derechos de Acceso, Rectificacién, Cancelacién u
Oposicién.

Il. Bloqueo: Identificacién y conservacién de datos personales con el Unico
proposito de determinar posibles responsabilidades en relacion con su
tratamiento, hasta el plazo legal ¢ contractual de prescripcidn de éstas. Durante
dicho periodo, los datos personales no podran ser objeto de tratamiento y
transcurrido este se procedera a su supresion.

lll. Ley: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Tamaulipas.

IV. Lineamientos para la Accion de Habeas Data: Los Lineamientos
Administrativos para el Ejercicio de la Accidn de Habeas Data.

V. Sistema electrénico; Aquel al que se refiere el capitulo tercero del titulo Il
de la Ley, para realizar acciones de habeas data.

VI. Sistema de datos personales: Conjunto ordenado de datos personales
que estén en posesidon de los sujetos obligados, con independencia de su
forma de acceso, creacién, almacenamiento u organizacién. Los sistemas de
datos personales podran distinguirse entre fisicos y automatizados; refiriéndose
los primeros al conjunto ordenado de datos que para su tratamiento estan
contenidos en registros manuales, impresos, sonoros, magnéticos, visuales u
holograficos; y los segundos, al conjunto ordenado de datos que han sido o
estan sujetos a un tratamiento informatico y que por ende, requieren de una
herramienta tecnolégica especifica para su acceso, recuperacion ¢ tratamiento.

VIl. Solicitud de accion de habeas data: El escrito libre, formato impreso o
electrénico que las personas utilizan para presentar su solicitud de habeas
data.
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Vill. Supresién: Eliminacién de un sistema de datos personales.

IX. Titular de los datos: Persona fisica a quien se refieren los datos
personales que sean objeto de tratamiento.

X. Transmisién: Toda entrega total o parcial de sistemas de datos personales .
realizada por los sujetos obligados a cualquier persona distinta al titular de los

datos, mediante el uso de medios fisicos o electrénicos tales como la

interconexién de computadoras, interconexiéon de bases de datos, acceso a

redes de telecomunicacion, asi como a través de la utilizacién de cua!quner otra

tecnologia que lo permita.

Xl. Tratamiento: Operaciones y procedimientos fisicos o automatizados que
“permitan recabar, registrar, reproducir, conservar, organizar, modificar,
transmitir y cancelar datos personales. -

- XIl. Unidad Administrativa: Aquella que esta integrada por los servidores
publicos de una o varias areas, que forman una direccidén 0 su equivalente, con
propésitos y objetivos propios dentro de la estructura orgénica de un Poder,
érgano auténomo, dependencia, entidad o un Ayuntamiento.

Articulo 3. De conformidad con el articulo 88, parrafo 1, inciso |) de la Ley, los
‘presentes Lineamientos son de caracter obligatorio para los sujetos obligados.

Capitulo Segundo
De los Principios

Articulo 4. En el tratamiento de los datos personales, los sujetos obligados
observaran los principios contenidos en la Ley y en la Constitucion General de
los Estados Unidos Mexicanos, prefiriendo aquella interpretacion que resulte
mas benéfica para la proteccion de los datos personales.

El presente capitulo define los principios contenidos en las secciones |l y Il del
capitulo segundo del titulo Il de |a Ley.

: Licitud
Articulo 5. El fratamiento de los datos personales debera obedecer
exclusivamente a las atribuciones legales o reglamentarias de los suletos
obllgados
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Calidad '
Articulo 6. El tratamiento de los datos personales deberé4 ser cierto, adecuado
pertinente y conciso, con respecto al ambito y finalidad para los que se
obtienen.

Para efectos de este articulo, se considera que el tratamiento de los datos
personales es:

a) Cierto: cuando los datos personales se mantienen actualizados de
manera tal que no se altere la veracidad de la informacién. que traiga
como consecuencia que el titular se vea afectado por dicha situacion;

b} Adecuado: cuando se observan las medidas de seguridad aplicables;

c} Pertinente: cuando es realizado por el personal autorizado para el
" cumplimiento de las atnbucnones de los sujetos obligados que [os hayan
recabado, y

d} Conciso: cuando la informacion solicitada al titular es la estrictamente
necesaria para cumplir con los fines para los cuales fueron recabados.

Finalidad
Articulo 7. Los datos personales deberan tratarse Unicamente para la finalidad
para la cual fueron obtenidos. Dicha finalidad debe ser legitima y determinada.

Consentimiento
Articuto 8. En el tratamiento de los datos personales se debe contar con el
consentimiento del titular de los datos, mismo que debe otorgarse de forma
libre e informada, salvo lo dispuesto en los articulos 30y 34 delalLey.

Informaclon
Articulo 9. Se debera hacer del conocimiento del fitular de los datos, al
momento de’recabarlos y de forma escrita, el fundamento y motivo de ello. Asi
como los propositos para 1os cuales se trataran dichos datos.

Capitulo Tercero
De los Derechos de Acceso, Rectificaciéon, Cancelacion y Oposicién
(Derechos Arco)

Derecho de Acceso
Articulo 10. El derecho de acceso se ejerce para solicitar y obtener
informacién de los datos de caracter personal sometidos a tratamiento, el
origen de dichos datos, asi como las sesiones realizadas o que se prevén
hacer.
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Derecho de Rectificacion
Articulo 11. Procedera el derecho de rectificacion de datos del interesado, en
los sistemas de datos personales, cuando tales datos resulten inexactos o
incompletos, inadecuados o excesivos, siempre y cuando no resulte imposible
o exija esfuerzos desproporcionados.

Derecho de Cancelacion
Articulo 12, El titular tendra derecho a solicitar la cancelacién de sus dates
cuando el tratamiento de los mismos no se ajuste a la Ley, o cuando hubiere
gjercido el derecho de oposicion y éste haya resultado procedente.

La cancelacidén dara lugar al bloqueo de los datos, conservandose Unicamente
a disposicidbn de los entes publicos, para la atencibn de las posibles
responsabilidades nacidas del tratamiento durante el plazo de prescripcion de
estas. Cumplido el plazo debera procederse a su supresion.

Derecho de Oposicion
Articulo 13. El titular tendrd derecho a oponerse al tratamiento de los datos
que le conciernan, en el supuesto en que los datos se hubiesen recabado sin
su consentimiento, cuando existan motivos fundados para ello y la Ley no
disponga lo contrario,

Capitulo Cuarto
Del Ejercicio del Derecho de Habeas Data ante los Sujetos Obligados

Articulo 14. Para efectos de acreditar la identificaciébn y en su caso, la
representacién a que se refieren los articulos 36, parrafo 1, y 38, parrafo 1, de
la Ley, al momento presentar solicitudes de acciones de habeas data, tanto los
titulares de los datos personales como sus respectivos representantes, deberan
identificarse plenamente y acreditar su personalidad ante la Unidad de
Informacién Publica. La representacion deberd acreditarse en los términos del
Cdédigo Civil para el Estado de Tamaulipas y la identificacién mediante la
presentacion del documento oficial correspondiente, lo cual podra hacerse
enunciativa mas no limitativamente, mediante acta de nacimiento, pasaporte,
cartilla del servicio militar, cédula profesional o credencial de elector.

Articulo 15. En caso de fallecimiento del titular de los datos personales, el
representante legal de la sucesion podra formular la solicitud de accidn de
habeas data, para lo cual acreditara fehacientemente esa personalidad, en
términos de las leyes aplicables.

Articulo 16. Cualquier caso diferente al sefialado en el articulo anterior,
tratdndose del ejercicio de algin derecho por medio de la accion de habeas
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data, la respuesta o informacion personal que se solicite serd entregada
directamente al titular de los datos o a su representante legal en las oficinas de
la Unidad de Informacion.

Articulo 17. Las Unidades de Informacion deberan acatar el tramite previsto en
el articulo 38 de la Ley, en materia de solicitudes de habeas data. Asimismo,
deberan revisar si el ente publico es competente para atender la solicitud de
habeas data, procediendo en los términos del articuto 36, parrafo 5 de la Ley.

Articulo 18. Sin demérito de lo anterior, las Unidades de Informacién y las
Administrativas que resulten involucradas en el tramite de estas solicitudes,
deberan ajustarse a o expuesto en [os siguientes articulos.

Articulo 19. Recibida la solicitud, debera registrarse en la estadistica de la
Unidad de Informacién Puablica en el mismo dia habil de su presentacién,
excepto cuando se presenten después de las quince horas o en dia inhabil,
teniéndose por recibidas el dia habil siguiente. Para efectos de esta fraccién, se
entiende por registro estadistico la asignacién a la solicitud de un numero o
clave de identificacién cronolégica que la diferencie de las demas.

Asimismo, la Unidad de Informacion deberd entregar un acuse de recibo al
solicitante que dé cuenta fidedigna sobre la recepcién de la solicitud. Para el
caso del sistema electrénico al que se refiere el capitulo tercero del titulo Il de
la Ley, para realizar acciones de habeas data, dicho sistema debera incluir un
acuse de recibo electrénico que arroje hora, fecha y contenido de la solicitud de
habeas data.

Articulo 20. Luego de que se tenga por recibida la solicitud, la Unidad de
Informacién Publica debera verificar, inmediatamente, que cumple con
requisitos establecidos en el articulo 38, parrafo 1 de la Ley,

Si el escrito de hdbeas data no contiene los datos sefialados en el parrafo 1, el
ente plblico debera prevenir al solicitante por escrito en un plazo no mayor de
cinco dias habiles contados a partir de su recepcion, con el objeto de que
complete o aclare los datos necesarios, apercibiéndosele de que si no atiende
la prevencion dentro de los cinco dias habiles posteriores, la solicitud se tendra
por no presentada. La prevencion debera notificarse al solicitante por correo
electrénico o en el domicilio que al efecto haya sefalado, en su caso. Si se ha
omitido el domicilio, la notificacién se hara por estrados. Entre tanto no se
subsane la omision, no correra término a la Unidad de Informacién Publica para
que resuelva dicha peticién.

Articulo 21. Dentro de los veinte dias habiles siguientes a la recepcion de la
solicitud o después de que se subsane |la omisidn advertida en ésta, la Unidad
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“debera turnarla mediante oficio a la Unidad Administrativa que posea los datos

personales sobre los que se desea ejercer alguno de los derechos Arco, a fin
de que el servidor publico responsable de la informacion confidencial o
sensible emita la respuesta escrita que servird para que la Unidad de
Informacion pronuncie la determinacién que corresponda conforme a la Ley,
misma que debera estar fundada y motivada.

El plazo de veinte dias habiles a que se refiere el parrafo anterior podra
prorrogarse por diez dias habiles mas, de conformidad con el articulo 38,
parrafo 2 de la Ley.

Articulo 22. Cuando con motivo del tramite de alguno de los derechos
previstos en el capitulo tercero del titulo Il de la Ley, derive algun costo por
reproduccion, copiado o envio del documento corregido, su entrega se hara
previo pago de derechos conforme a las disposiciones fiscales aplicables. La
Unidad de Informacién Publica hara la comunicacion al peticionario para que
realice el pago, quien debera hacerlo en un plazo no mayor de cinco dias
habiles. En caso de no realizar el pago en el plazo referido se tendra por no
presentada la solicitud.

-Articulo 23. Una vez entregada la informacion, el solicitante acusara recibo por

escrito o en el sistema electrénico, dejando la Unidad de Informacién Puablica
constancia en el expediente respectivo, dandose por terminado el tramite
respectivo.

Articulo 24. En caso de que, parcial o totalmente, no proceda la accién de
habeas data, la resolucién que al respecto se emita debera ser notificada al
solicitante, misma que deberd estar debidamente fundada y motivada.
Asimismo, se hara saber al accionante el derecho que tiene a impugnarla
mediante el recurso de revision ante el Instituto de Transparencia y Acceso a la
Informacién de Tamaulipas.

Articulo 25. La Unidad de Informacién Publica debera contar con las
constancias que acrediten que el ejercicio de la accion de habeas data se
desahog6é conforme ala Ley y a los presentes Lineamientos.

- Capitulo Quinto
De las Notificaciones

Articulo 26. Para efecto de las notificacicnes, se estara a lo previsto en los
_articulos 82, 83 y 84 de la Ley.
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TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO El presente Acuerdo entrara en wgor al dia siguiente
de su publicacién en el Periddico Oficial del Estado.

ARTICULO SEGUNDO: Diviilguese también en la pagina oficial de este
Instituto.

Asi lo aprobaron, por unanimidad, los licenciados Roberto Jaime Arreola
Loperena, Juan Carlos Lépez Aceves y la doctora Rosalinda Salinas Trevifio,
Comisionados del Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacién de
‘Tamaulipas, ante el licenciado Andrés Gonzalez Galvan, Secretario Ejecutivo
con quien actuan..
L

Dado en el salén de sesiones del Pleno del Instituto de Transparencia y Acceso
a la Informacién de Tamaulipas, en Victoria, Tamaulipas, en sesién publica
ordinaria de veintinueve de agosto de dos mil frece. \

1

Lic. Roberto Jaime Arreola
Comisionado Presid )b

Dra Rosalinda Salinas Viflo .
Com:smna a

__-__—___——'—‘-——__

HOJA DE FIRMAS DEL ACUERDO AP/(06/29/08/13 MEDIANTE EL CUAL PLENQ DEL INSTITUTO DE
TRANSPARENCIA Y ACCESQ A LA INFORMAGION DEAAMAULIPAS, EXPIDE LOS LINEAMIENTOS
ADMINISTRATIVOS PARA EL EJERCICIO IGN DE HABEAS DATA, DADO EN EL SALON
DE SESIONES, APROBADOS EN SESION PUBLICA ORDINARIA, EL VEINTINUEVE DE AGOSTO DE
DOS MIL TRECE




