PERSONALES DEL ESTADO DE TAMAULIPAS

<

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, DE ACCESO A
I ' AI I LA INFORMACION Y DE PROTECCION DE DATOS

SECCION: UNIDAD DE TRANSPARENCIA
ASUNTO: RESPUESTA A SOLICITUD DE
INFORMACION

FOLIO: UT/0289/2021.

Ciudad Victoria, Tamaulipas a 09 de Julio del 2021

CIUDADANO.
PRESENTE:

En relacién a su solicitud de informacion con folio 00364521, presentada al
Instituto de Transparencia, de Acceso a la Informacién y de Proteccién de Datos
Personaies del Estado de Tamaulipas, mediante el Sistema de Solicitudes de

Acceso a la Informacion.

Se adjunta el oficio UT/0240/2021, de fecha cuatro de junio del dos mil
veintiuno, mediante el cual la unidad de transparencia de este Instituto, dirigié la
solicitud de informacion 000364521 a las areas correspondientes que cuentan con

la informacion, misma que fue recibido por las antes mencionadas.

Al respecto, se adjunta el oficio DCD/007/2021, de fecha veinticuatro de
junio del dos mil veintiuno, suscrito por el Director de Capacitacion y Difusién
del Instituto de Transparencia, de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Tamaulipas, por mec_lio del cual, se remite la
respuesta a la informacidn, solicitada en cuanto a sus funciones y

competencia.

Aunado a lo anterior, se adjuntd el oficio sin niumero de referencia, de
fecha veinticinco de junio del dos mil veintiuno, suscrito por el Jefe de Datos
Personales del Instituto de Transparencia, de Acceso a la iInformacién y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Tamaulipas, remite la respuesta a

la informacion solicitada, en relacion a sus funciones y competencia.
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Por ultimo se adjunta el oficio UA/018/2021, de fecha veinticinco de junio
del dos mil veintiuno, suscrito por la Jefa de la Unidad Administrativa del Instituto
de Transparencia, de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales
del Estado de Tamaulipas, por medio del cual, se remite la respuesta a la

informacion solicitada, en cuanto a sus funciones y competencia.

E!ITAIT se reitera a sus 6rdenes para brindarle cualguier tipo de asesoria u
orientacién que requiera sobre los mecanismos y procedimientos de acceso a la
informacién y proteccion de datos personales que contempia la Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tamaulipas.

A E

: i
a0 OF TRASIREHON D Accrsg A£

< — g Wﬂr" uurcCCFﬂ jﬁﬂhm‘nl
; “;gwf@ ACES 225700 DF Teatens |
TITULAR DE LA UNIDAD-DEFRAN! :AREXIC,IA“ L INSTITUTO DE
TRANSPARENCIA, DE ACCESO.A LA INFORM E@#ﬁo CCION DE

DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE TAMAULLP;

C.c.p. Archivo.
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Ciudad Victoria, Tamauiipas a 04 de Junio del 2021

OFICIO: UT/0240/2021.
NUMERCQ INTERNO: si-120-2021.
ASUNTO: Solicitud de Informacion; 00364521

\
C.P. SANDRA C. HEREDIA RESENDEZ I,:
JEFA DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA AR
DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ,,\
DE ACCESO A LLA INFORMACION Y DE PROTECCION DE @ \

DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE TAMAULIPAS.

LIC. LUIS MORELOS SEVERA LOPEZ. %}
TITULAR DE LA UNIDAD DE DATOS PERSONALES DEL \
INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, DE ACCESO lk,

A LA INFORMACION Y DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL ESTADO DE TAMAULIPAS.

STTUR0 OE TRANSEARENCI, OF ACCESOA ¥

AI T ‘ ANFORMACION Y OE moreww DE DATOS
mmsmss*mo

LIC. JUAN ARMANDO BARRON PEREZ.
DIRECTOR DE CAPACITACION Y DIFUSION
DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, DE ACCESO
A LA INFORMACION Y DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL ESTADO DE TAMAUL!PAS.
PRESENTES.- \

Por este conducto y con fundamento en los articulos: 39, fracciones il y VIli,
143, 145, 146, numeral 1, 149, de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Tamaulipas, se hace de su conocimiento que
llegd una solicitud de informacién con folio: 00364521, en la que se requiere lo

siguiente:

“s ¢Cuentan con un drea dedicada exclusivamente al tema de Proteccién de Datos Personales?

* i Cudntas personas laboran en esta dreg en caso de existir?

* ¢Cudl es el sueldo neto del personal que labora en esta drea, en. caso de existir, y est
contratados por ndmina o por honorarios {cudntos en cada modolidod de contrato)?

» ¢Cuentan con Ley de Proteccion de Datos Personales Local?

» (Cuentan con reglamento de su ley local de PDP, en caso de existir esta? En caso afirmative
favor de anexar el documento a la respuesta o esta solicitud
e i Cuentan con lineamientos de cualquier tipo en materia de PDP? En caso dff
anexar ef documenta a Ia respuesta a esta sohcrtud

respuesta a esta solicitud

Calle Abasolo No. 1002 Teléfono: (8% o
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¢ ¢{Cuentan con un sistema de gestion de sequridad de datos personales ?{Estdn trabajando en
alguno? En case afirmativo, favor de anexar un documento donde describan la forma en que
estd implementado, sus alcances, las unidades administrativas involucradas v el presupuesto
designado para implementario desde sus inicios.

» ¢Cuentan con documento de seguridad? En caso afirmativo, favor de anexar el documento o
ia respuesta a esta solicitud

» ¢Cuentan con un plan de trabafo derivado del sistema de gestion? En caso afirmativo, favor
de anexar el documento a la respuesta a esta solicitud

s (Cuentan con un andlisis de riesgos y brecha? En caso afirmativo, favor de indicar la
metodologia utilizada y las dreas involucradas en su realizacion

« ¢{Con cudntos avisos de privacidad cuenton en el Orguno Garante?

e {Han realizado auditorias a su sistema de gestion? En coso afirmative, favor de anexar el
documento a la respuesta a esta solicitud

s (Cuentan con un registro de las bases de datos de su institucion en las cuales tratan dotos
personales? En caso afirmative, favor de anexar el documento a la respuesta a esta solicitud

* ¢ Han realizado auditorias voluntarias a los 5500 de su entidad?

» ¢ Han realizado verificaciones en materia de PDP a los $S00 de su entidod?

» {Cudntos denuncias en materia de PDP han recibido y qué acciones han implementado para
atenderias?

» iCudles S500 de su entidad cuentan con su sistema de gest:dn?

. Cuentan con capacrtaaones ablertas n! pubhco en matem: de’ PDP y a'e! Sustema dg«
Gest:on"’ fsic).”

Lo anterior se remite a usted, ya que de conformidad con lo establecido en
el acuerdo de Pleno AP/31/12/1018, forma parte de sus funciones vy
competencias, atendiendo a los principios de congruencia y exhaustividad, ello
con el fin de que realice una busqueda exhaustiva y razonable de la informacion
solicitada dentro de su area y proporcione una respuesta, a fin de que esta Unidad
de Transparencia pueda estar en aptitud de contestar dentro del término legal el

cual tiene como fecha de vencimiento el dia 21 de Junio del presente afio.

Le informo que el plazo para la atencién de una solicitud de informacion que
no sea competencia de este Instituto, es de tres dias habiles, de conformidad con
lo establecido en los articulos 38, fraccion IV y 151 de la Ley de Transparencia
vigente en el Estado.
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Por otro lado, se hace de su conocimiento que, de considerar que la
informacién requerida es inexistente o clasificada, debera de apegarse para su
atencion a lo establecido en los articulos 38, fraccion 1V, 152, 153 y 154, de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacidén de Tamaulipas, todo lo anterior

debidamente fundado y motivado.

Finalmente, se hace de su conocimiento que de actualizar informacion
publica de la estipulada en el articulo 67, 75 y 81 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tamaulipas, debera ser respondida
en el término de cinco dias habiles, de conformidad con lo establecido en el

articulo 144, de la norma referida.

Sin mas por el momento. Reciba usted un afectuoso saludo.

C.c.p. Archivo.
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SECCION: DIRECCION DE CAPACITACION Y DIFUSION
ASUNTO: RESPUESTA A SOLICITUD DE ACCESO.
NUMERO DE OFICIO: DCD/007/2021

Cd. Victoria, Tamaulipas, a 24 de junio de 2021

LIC. SERGIO VARGAS BAEZ.
Titular de la Unidad de Transparencia del ITAIT.
PRESENTE:

Por medio del presente remito a usted la respuesta a la solicitud de informacion si-120-2021,
con folio de la Plataforma Nacional 00364521, a fin de remitirla al solicitante.

» Con relacion las capacitaciones abiertas al publico en materia de Proteccion de Datos
Personales y del Sistema de Gestién, se informa lo siguiente:

El Organo Garante del Derecho a la Informacion y la Proteccion de Datos Personales del estado
de Tamaulipas, tiene entre sus atribuciones las siguientes relacionadas a su solicitud:

Articulo 32 de Ia Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del
Estado de Tamaulipas:

I1I.- Proporcionar a los particulares asesoria y orientacion necesaria sobre la formulacion
de las soficitudes de acceso a la informacion y efercicio del derecho de habeas data para
proteger datos personales;

IX.- Capacitar a los Servidores Publicos y brindar apoyo técnico a los sujetos obligados en
materia de transparencia y acceso a la informacion y el derecho de hébeas data;

Art 123 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos
Obligadores del Estado de Tamaulipas:

VIIL. Promover y difundir el efercicio del derecho a la proteccion de datos personales;

IX. Orientar y asesorar a los Glulares en materia de proteccion de datos personales;
XXIII. Promover la capacitacion y actualizacidn en maleria de proteccion de datos
personales entre los responsables;

En ese sentido, éste Organo Garante realiza actividades de Difusién del Derecho a Ia
Proteccion de Datos Personales, abiertos a la sociedad y orienta a los particulares gue lo
requieran, en el ejercicio de ese derecho. No se realizan actividades sobre los Sistemas de
Gestion de Datos Personales con la sociedad, ya que la atribucién de implementarlos recae
exclusivamente en los Responsables del tratamiento de datos personales.

En ese sentido, el Instituto Capacita a los servidores plblicos de los Sujetos Obligados,
promoviendo el cumplimiento de los principios y deberes en materia de Proteccion de Datos
Personales, que entre ellos se encuentran el desarrolio de los Sistemas de Gestion de Datos
Personales.
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Se proporciona el link de una capacitacion ofrecida a los Sujetos Obligados del Estado que se
encuentra disponible en la siguiente direccion electrénica:

https://www.youtube.com/watch?v=8w63msDVDK4

Sin otro particular me reitero.a sus Ordenes.

ISTITITO OF TRANSPARENDIA: SE ACCESE A
lTA I T LARFIRACEN Y DE FROTECCION DE DATOS
FERSTHALES DEL ESTAGC DE TARALLIRAS

DIRECTORNJE CAPACTTRCION|Y DYFUSIO IRECCION DE DIEUSION Y CAPACITACION

c.c.p.- Archivo.

INSTITUTS BE TRANSPARENCH, DE ACLESO A ]
LAINFCRIMCION Y DE PROTECGION D DATOS
Pemmu;s DELESTANG

ITMT

g ]

. UNIDAD DE TRANSPARENCIA /g-

a4
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SECCION: UNIDAD DE DATOS
PERSONALES
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

e Eiﬂﬂ DE TRRW‘PARENCA DE ACCE.?[% g\
A ¥ I@:sg R

25 JUN 2021

Ciudad Victoria, Ta

LIC. SERGIO VARGAS BAEZ.

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, DE ACCE
A LA INFORMACION Y DE PROTECCION DE DAT
PERSONALES DEL ESTADO DE TAMAULIPAS.
PRESENTE.-

Ay

UNIDAD DE TRANSPARENCIA 4{31

=/

A través del presente medio de comunicacidén y con fundamento en el
articulo 146, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Tamaulipas, se da respuesta a la solicitud de informacion formulada
a través de la Plataforma Nacional de Transparencia, con nimero de folio:
00364521, relativa a informacion que obra en poder esta Unidad de

Transparencia la cual versa como a continuacién se transcribe

o

*  JCuentan con Ley de Proteccion de Datos Personales Local?

s /Cuentan con reglamento de su ley local de PDP, en caso de existir esta? En caso afirmativo,
favor de anexar el documento o la respuesta a esta solicitud

e (Cuentan con lineamientos de cualquier tipo en materia de PDP? En caso afirmativo, favor de
anexar el documento a la respuesta a esta solicitud

e ¢Cuentan con politicas de PDP? En caso afirmativo, favor de anexar el documento a la respuesta
o esta solicitud

e (Cuentan con un sistema de gestion de seguridad de datos personales?éEstdn trabajando en
alguno? En caso afirmativo, favor de anexor un documento donde describan la forma en que estd
implementado, sus alcances, las unidades administrativas involucrados y el presupuesto
designado pora implementarlo desde sus inicios.

s (¢Cuentan con documento de seguridad? En caso afirmativo, favor de anexar el documento a la
respuesta g esta solicitud

s ¢Cuentan con un plan de trabajo derivado del sistema de gestion? En caso afirmativo, favor de
anexar el documento a la respuesta a esta solicitud

s« ‘Cuentan con un andlisis de riesgos y brecha? En caso afirmativo, favor de indicar fo metodologia
utilizada y las dreas involucradas en su realizacién

e ¢Con cudntos avisos de privacidad cuentan en el Organo Garante?

s  (Hon realizado auditorios a su sistema de gestién? En caso dafirmativo, favor de anexar el
documento o la respuesta a esta solicitud ‘

e ¢Cuenian con un registro de las bases de datos de su institucion en las cuales tratan daotos
personales? En caso afirmativo, favor de anexar el documento a la respuesta a esta solicitud

s (Han realizado auditorias voluntarias a los $500 de su entidad?

s ¢Han realizado verificaciones en materia de PDP g los SO0 de su entidad?

Calle Abasclo No. 1002 Teléfono: (834)31-6-57-90 y 31-6-48-88
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¢ ¢Cudntas denuncias en materio de PDP han recibido y qué acciones han implementado para
atenderlas?

o ¢Cudles SS500 de su entidad cuentan con su sistema de gestién?

e P (Sic)

En base a ello y en términos de 1o establecido en e! articulo 48, fraccion

Vill, del Reglamento Interno del Instituto, se le informa lo siguiente:

1.- En relacién a su cuestionamiento identificado con el numero

cuatro en donde Usted solicita saber: “Cuentan con Ley de Proteccion de

Datos Personales Local” R= Me permito informarle este Organo Garante

cuenta con [a Ley de Datos Personales en Posesién de los Sujetos
Obligados del Estado de Tamaulipas, la cual podra consultar con la
siguiente liga electronica:
http:/imvww.congresotamaulipas.gob.mx/legislacionestatal/legislacionvige
nte/VerlLey.asp?ldLey=286.

2.- Ahora bien, por cuanto hace a su cuestionamiento identificado

con el nimero cinco, en donde usted solicita saber: “Cuentan con reglamento

de su ley local de PDP” R.- Se le informa que este Instituto cuenta con los

Procedimientos para ejercer los Derechos ARCO, mismos que se anexan.

3.- Por cuanto hace a su cuestionamiento identificado con el

numero seis en donde solicita saber. Cuentan con lineamientos de cualquier

tivo_en materia de PDP _R.- Se le hace del conocimiento que podra

consultar los lineamiento en la siguiente liga electrénica:

https://www.itait.org.mx/itait/transparencia/obliqaciones-de-
transparencia/marco-juridicol.

4 - En relaciéon a su cuestionamiento identificado con el nimero

siete en el cual solicita saber: “Cuentan con politicas de PDP” R.- Me permito
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informarle que este Instituto cuenta con las Politicas Internas para la

Gestion y Tratamiento de Datos Personales, el cual se anexa.

5.- Ahora bien, en cuanto a su cuestionamiento identificado con el

nimero ocho en donde usted solicita saber: “Cuentan con un sistema de

gestion de sequridad de dafos personales?;Estan trabajando en alquno?” R.-

Me permito informarle gque este instituto se encuentra en proceso de
integracion del Sistema de Gestion de Seguridad de Datos Personales,
establecida en la Ley de Datos Personales en Posesiéon de los Sujetos
Obligados del Estado de Tamaulipas, por consecuencia en relacion a sus

cuestionamientos diez, once y trece, la respuesta es igual a cero.

6.- Por cuanto hace a su cuestionamiento identificado con el

ndmero nueve, en donde usted solicita saber. “Cuenfan con documento de

sequridad” R.- Se le informa que este Instituto, cuenta con el Documento
de Seguridad de los Sistemas de Proteccién de Datos Personales en
Posesion del Instituto de Transparencia, de Acceso a la Informacién y de
Proteccion de Datos Personales del Estado de Tamaulipas, mismos que

Se anexan.

7.- Ahora bien, en relacién a su cuestionamiento identificado con

el nimero doce, en donde usted solicita saber: Con cudntos avisos de

privacidad cuentan en el Qrgano Garante R.- Se le informa que usted podra

consultar nuestros avisos de privacidad en la siguiente liga electrénica:
https://itait.org.mx/SIGHA/upload/1624648215 AvisosdePrivacidad.pdf

8.- En relacion a su cuestionamiento identificado con el numero

catorce, a través del cual solicita saber: "Cuentan con un registro de las bases
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de datos de su institucion en las cuales tratan datos personales” R.- Me

permito informarlie que en relacién a su cuestionamiento este organismo
garante, no cuenta con un registro de las bases de datos en materia de

datos personales, es decir la respuesta es igual a cero

9.- Por cuanto hace a su cuestionamiento identificado con el

numero quince, en el cual usted solicita saber. Han_realizado audiforias

voluntarias a los SSOQ de su entidad R.- Se le Informa que este Instituto, a

la fecha, no tiene conocimiento de que algin sujeto obligado, solicite que
se realice una auditoria voluntaria que tengan por objeto verificar la
adaptaciéon, adecuacion y eficacia de los controles, medidas vy
mecanismos implementados para el cumplimiento de las disposiciones

previstas.

10.- Ahora bien, en relacién a su cuestionamiento identificado con
el numero dieciséis, en donde usted solicita saber. Han_ realizado

verificaciones en materia de PDP a los SSQOQO de su entidad R.- Me permito

informarle que este instituto no ha realizado verificaciones en materia de
Datos Personales a los Sujetos obligados, es decir la respuesta es igual a

cero.

11.- En relacion a su cuestionamiento identificado con el n{imero

diecisiete, en donde usted solicita saber: Cudntas denuncias en materia de

PDP han recibido y qué acciones han implementado para atenderias R.- Se le

informa que ante este Instituto no se han presentado denuncias en las
que se afecten por actos de responsabilidad y/o cuando tenga
conocimiento de presuntos incumplimientos a las obligaciones, es decir

la respuesta es igual a cero, de conformidad con lo establecido en el
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articulo 157 de la Ley de Proteccion de Datos Personales vigentes en el
Estado. |

12.- Finalmente en relacién a su cuestionamiento identificado con

el namero dieciocho, a través del cual solicita saber. Cudles SSOQ de su

entidad cuentan con su sistema de gestion R.- Me permito informarle que

este Instituto, a la fecha, no tiene conocimiento de que algun sujeto
obligado cuente con un sistema de gestion para el tratamiento de Datos

Personales, es decir la respuesta es igual a cero.

Ei ITAIT se reitera a sus 6rdenes para brindarle cualquier tipo de
asesoria u orientacién que requiera sobre los mecanismos y procedimientos de
acceso a la informacion y proteccion de datos personales que contempla la Ley

de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tamaulipas

Sin otro particular, quedo a sus 6rdenes.

C.c.p. Archivo.

Calle Abasolo No. 1002 Teléfono: (834)31-6-57-90 y 31-6-48-88
Zona Centro, C.P. 87000, Cd. Victoria, Tam. www.itait.org.mx



| INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, DE ACCESO A
I I AI I LA INFORMACION Y DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL ESTADO DE TAMAULIPAS

SECCION: ADMINISTRACION

NUMERO DE OFICIO: UA/018/2021

Cd. Victoria, Tam. a 25 de Junio del 2021

C. LIC. SERGIO VARGAS BAEZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA.
EDIFICIO.

Anexo al presente, envio a Usted Respuesta correspondiente a la Solicitud
de Informacién si-120-2021 folio 00364521, formulada a través de la
Plataforma Nacional de Transparencia, misma que fue turnada a esta Unidad
Administrativa mediante oficio UT/0240/2021 del 04 de junio del actual.

Sin otro particular por el momento, quedo a sus érdenes para cualquier
aclaracion al respecto.

ATENTAMENTE

WSTTLTA B2 TRAHSPAREHCI, D6 ARCTSTA] /// M
.:'? ET 4 IGFORNACON Y DE FROTECCION LEDRIUS Y

FERSOHALES ELESTADG UE AP EANDRA C. HER DI A RESENDEZ

;

UN‘AQ ADMINISTRAT AE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

5 Eigem T ‘Ab&ﬁhﬁtﬂé
B CRIN YO8 SROTECRADE S
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(CUENTAN CON UN AREA DEDICADA EXCLUSIVAMENTE AL TEMA DE
PROTECCION DE DATOS PERSONALES?

Si
¢ CUANTAS PERSONAS LABORAN EN ESTA AREA EN CASO DE EXISTIR?

1 (UNA)
{CUAL ES EL SUELDO NETO DEL PERSONAL QUE LABORA EN ESTA AREA, EN
CASO DE EXISTIR, Y ESTAN CONTRATADOS POR NOMINA O POR HONORARIOS
(CUANTOS EN CADA MODALIDAD DE CONTRATO)
LA INFORMACION SE ENCUENTRA EN LOS SIGUIENTES LINK
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POLITICAS INTERNAS PARA LA GESTION Y TRATAMIENTO DE
DATOS PERSONALES DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, DE
ACCESO A LA INFORMACION Y DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL ESTADO DE TAMAULIPAS

.  OBJETIVO:

Establecer los principios generales o criterios de accion que sirvan
de guia en el proceso de toma de decisiones y en la actuacion de
los servidores publicos al ejecutar los objetivos institucionales en
materia de proteccidén de datos personales al interior del Instituto.

[I.  FUNDAMENTO LEGAL:

De conformidad con el articulo 48, fraccion | de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Tamaulipas, el Instituto tiene el deber de
establecer y mantener medidas de seguridad para la proteccion
de los datos personales que reciba en ejercicio de sus facultades,
para lo cual debe crear politicas internas para la gestion y
tratamiento de los datos personales, que tomen en cuenta el
contexto en el que ocurren los tratamientos y el ciclo de vida de
los datos personales, es decir, su obtencion, uso y posterior
supresion.

1.  AMBITO DE APLICACION:

Las politicas contenidas en el presente documento son de
aplicacion general para todos aquellos servidores publicos que en
el ejercicio de sus funciones obtengan, usen, registren, organicen,
conserven, elaboren, utilicen, comuniquen, difundan, almacenen,
posean, manejen, aprovechen, divulguen, transfieran o dispongan
de datos personales.
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IV. DISPOSICIONES GENERALES:

1. El uso, recoleccion y tratamiento de datos personales por parte
del Instituto, se fundamenta en la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Tamaulipas y las demas normativas aplicables.

2. El tratamiento de datos personales debera sujetarse a las
facultades o atribuciones que la normatividad aplicable
confiere al Instituto, y estar justificado por finalidades
concretas, licitas, explicitas y legitimas.

3. Al momento de recabar datos personales, se debera hacer del
conocimiento del titular la finalidad con la cual se reciben.

4. Unicamente se podran tratar datos personales para finalidades
distintas a las establecidas en el aviso de privacidad, siempre
gue se cuente con atribuciones y medie el consentimiento del
titular de dichos datos.

5. No deberéa obtenerse y tratar datos personales, a través de
medios engafiosos o fraudulentos.

6. Se debera adoptar las medidas necesarias para mantener
exactos, completos, correctos y actualizados los datos
personales que se reciban en el ejercicio de las facultades
otorgadas al Instituto.

7. Unicamente se deberan tratar los datos personales que
resulten adecuados, relevantes y estrictamente necesarios
para el ejercicio de las facultades o atribuciones del Instituto.

8. Para el ejercicio de los derechos ARCO (Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion) sera necesario que el titular acredite
su identidad.

9. Las y los servidores publicos del Instituto que administren,
actualicen o tengan acceso a bases de datos que contengan
datos personales, se comprometen a conservar, manejar y
mantener de manera estrictamente confidencial dicha
informacion y no revelarla a terceros.
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V. DERECHOS DE LOS TITULARES DE LOS DATOS
PERSONALES:

1. Ser informado a través del aviso de privacidad, respecto de la
existencia y caracteristicas principales del tratamiento al que
seran sometidos sus datos personales.

2. Que sean suprimidos sus datos personales cuando hayan
dejado de ser necesarios para el cumplimiento de las
finalidades previstas en el aviso de privacidad.

3. Ser previamente informado, para el caso de que exista alguna
transmision, de quienes seran los destinatarios de sus datos
personales.

4. Solicitar la informacién referente a sus datos personales y
ejercitar los derechos ARCO (Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion).

VI. CONSENTIMIENTO DEL TITULAR DE LOS DATOS
PERSONALES:

1. Los datos de caracter personal, s6lo podran ser transmitidos a
terceros, previo consentimiento del titular.

2. Los datos personales de caracter sensible, s6lo podran ser
objeto de tratamiento si se cuenta con el consentimiento
expreso y por escrito del titular.

3. No serda necesario el consentimiento del titular en los
siguientes casos:

I. Cuando una Ley asi lo disponga;

IIl. Cuando las transferencias que se realicen entre
responsables, sean sobre datos personales que se
utilicen para el ejercicio de facultades propias,
compatibles o analogas con la finalidad que motivo el
tratamiento de los datos personales;
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[ll. Cuando exista una orden judicial, resolucion o mandato
fundado y motivado de autoridad competente;

IV. Para el reconocimiento o defensa de derechos del titular
ante autoridad competente;

V. Cuando los datos personales se requieran para ejercer
un derecho o cumplir obligaciones derivadas de una
relacion juridica entre el titular y el responsable;

VI. Cuando exista una situacibn de emergencia que
potencialmente pueda dafiar a un individuo en su
persona o en sus bienes;

VII. Cuando los datos personales sean necesarios para
efectuar un tratamiento para la prevencién, diagnostico o
la presentacion de asistencia sanitaria;

VIIl. Cuando los datos personales figuren en fuentes de
acceso publico;

IX. Cuando los datos personales se sometan a un
procedimiento previo de asociacion; o

X. Cuando el titular de los datos personales sea una
persona reportada como desaparecida.
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VIl. EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCO (ACCESO,
RECTIFICACION, CANCELACION Y OPOSICION):

1. En todo momento el titular de los datos personales o su
representante legal, podran solicitar el acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion al tratamiento de los datos personales
que le conciernen.

2. El titular de los datos personales tendra derecho a acceder a
sus datos que obren en posesion del Instituto, asi como
conocer la informacion relacionada con las condiciones y
generalidades de su tratamiento.

3. El titular de los datos personales tendra derecho a solicitar la
rectificacion o correccion de sus datos personales, cuando
éstos resulten ser inexactos, incompletos o no se encuentren
actualizados.

4. El titular de los datos personales tendra derecho a solicitar la
cancelacion de sus datos personales de los archivos, registros,
expedientes y sistemas, a fin de que ya no estén en posesion
del Instituto y dejen de ser tratados.

5. El titular podra oponerse al tratamiento de sus datos
personales o exigir que se cese en el mismo, cuando se
busque evitar un dafio o perjuicio al titular o cuando sean
objeto de un tratamiento automatizado.
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Procedimiento para ejercer los Derechos ARCO

Si usted desea ejercer alguno de los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion de datos personales, conocidos como derechos ARCO,
es importante que tome en cuenta que el derecho a la proteccion de datos
personales es un derecho personalisimo, por lo que sélo usted, como titular de sus
datos personales o0, en su caso, su representante podran solicitarlo.

A continuacion le explicamos el procedimiento a seguir para la presentacion y
atencion de una solicitud de ejercicio de derechos ARCO:

A. Requisitos para la presentacion de una solicitud de ejercicio de derechos
ARCO:

1. Presentar la solicitud ante el responsable que posee los datos personales, a
través de los medios y mecanismos sefialados en el aviso de privacidad, con la
siguiente informacion:

Informacién general. Toda solicitud de ejercicio de derechos ARCO debera
contener la siguiente Informacion:

e Nombre del titular de los datos personales.

e Documentos que acrediten la identidad del titular.

e En su caso, nombre del representante del titular y documentos para
acreditar su identidad y personalidad.

e Domicilio o cualquier medio para recibir notificaciones.

e Descripcién clara y precisa de los datos personales que se quieran
rectificar, cancelar u oponerse a su tratamiento.

e Descripcion del derecho que se quiere ejercer o de lo que solicita el titular.

e En su caso, documentos o informacién que faciliten la localizacion de los
datos personales, entre ella, el area responsable del tratamiento

Informacién especifica. Ademas de la informacién general antes sefialada,
dependiendo del derecho que desee ejercer, deberd incluir la siguiente
informacion en la solicitud:
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e Derecho de la modalidad en la que prefiere que se reproduzcan
los datos personales solicitados.

e Derecho de las modificaciones que solicita que se
realicen a los datos personales, asi como aportar los documentos que
sustenten la solicitud.

e Derecho de las causas que motivan la peticion de que se
eliminen los datos de los archivos, registros o bases de datos del
responsable del tratamiento.

e Derecho de las causas o la situacion que lo llevan a solicitar
que finalice el tratamiento de sus datos personales, asi como el dafio o
perjuicio que le causaria que dicho tratamiento continle; o bien, debera
indicar las finalidades especificas respecto de las cuales desea ejercer este
derecho

Es importante que tome en cuenta que si la solicitud no cuenta con la informacion
antes descrita, el responsable podra solicitar la informacién faltante por medio de
una PREVENCION, la cual se debera emitir en un plazo maximo de 5 dias habiles
contados a partir del dia siguiente de la presentacidn de la solicitud, y usted tendra
10 dias habiles, después de recibir la prevencion, para proporcionar la informacion
requerida, pues de lo contrario se tendra como no presentada su solicitud.

Cuando presente su solicitud, el responsable le debera entregar un ACUSE en el
gue conste la fecha de recepcion de la misma.

2. Acreditar la identidad del titular y, en su caso, la de su representante, asi como
la personalidad de este ultimo.

La solicitud se debera acompafiar de copia simple de una identificacion oficial de
usted como titular de los datos personales, asi como de su representante, en caso
de que éste sea quien presente la solicitud.

Entre las identificaciones oficiales véalidas se encuentran: credencial para votar,
pasaporte, cartilla militar, cédula profesional, licencia para conducir y
documento migratorio.

La identidad de los menores de edad se podra acreditar mediante su acta de
nacimiento, Clave Unica de Registro de Poblacion, credenciales expedidas por
instituciones educativas o instituciones de seguridad social, pasaporte, o cualquier
otro documento oficial utilizado para tal fin.
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La identidad de personas en estado de interdiccion o incapacidad declarada por
ley se podra acreditar mediante su acta de nacimiento, Clave Unica de Registro de
Poblacion, pasaporte o cualquier otro documento o identificacion oficial expedida
para tal fin.

La personalidad de su representante, en su caso, se podra acreditar de la
siguiente forma:

e Si el representante es persona fisica, se podra elegir cualquiera de las
siguientes tres opciones: 1) la presentacion de una carta poder simple
suscrita ante dos testigos, anexando copia simple de sus identificaciones
oficiales; 2) mediante instrumento publico (documento suscrito por un
Notario Publico), o 3) acudiendo usted y su representante a declarar en
comparecencia ante el responsable.

e La personalidad de un representante persona moral, solo se podra acreditar
mediante instrumento publico.

Es importante tener en cuenta que la identidad del titular y su representante, asi
como la personalidad de este ultimo, deberan quedar debidamente acreditadas
previo al ejercicio del derecho de que se trate, en caso de que resulte procedente,
mediante la presentacién de los documentos originales antes sefialados o copia
certificada de los mismos, para su cotejo.

3. Tomar en cuenta las siguientes reglas de representacién en caso de solicitudes
relacionadas con datos personales de menores de edad, personas en estado de
interdiccion o incapacidad declarada por ley, o fallecidas.

Para el ejercicio de derechos ARCO de este grupo de titulares, ademas de la
presentacion de la solicitud con la informaciéon descrita en el requisito 1, se
deberan aportar los siguientes documentos, segun sea el caso:

Para solicitudes de ejercicio de derechos ARCO de datos personales de menores
de edad:

Si los padres ejercen la patria potestad y son los que presenten la solicitud:

e Documento que acredite la identidad de menor.

e Acta de nacimiento del menor.

e Identificacion oficial del padre o de la madre, que pretenda ejercer el
derecho.
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e Carta en la que se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que el padre o
la madre es quien ejerce la patria potestad del menor, y que no se
encuentra dentro de alguno de los supuestos legales de suspension o
limitacién de la patria potestad.

Si una persona distinta a los padres es quien ejerce la patria potestad, y es quien
presenta la solicitud:

e Documento que acredite la identidad de menor.

e Acta de nacimiento del menor.

e Documento legal que acredite la posesion de la patria potestad.

e Identificacién oficial de quien presenta la solicitud y posee la patria
potestad.

e Carta en la que se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que ejerce la
patria potestad del menor, y que no se encuentra dentro de alguno de los
supuestos legales de suspension o limitacion de la patria potestad.

Cuando un tutor es quien ejerce la patria potestad:
e Documento que acredite la identidad de menor.

e Acta de nacimiento del menor

e Documento legal que acredite la tutela

¢ Identificacion oficial del tutor

e Carta en la que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que ejerce la
tutela del menor, y que no se encuentra dentro de algunos de los supuestos
legales de suspensién o limitacion de la tutela.

Para solicitudes de derechos ARCO de datos personales de personas en estado
de interdiccion o incapacidad legal:
e Documento que acredite la identidad del titular de los datos personales.

e Instrumento legal de designacion del tutor.

e Identificacion oficial del tutor.

e Carta en la que se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que ejerce la
tutela, y que no se encuentra dentro de lo alguno de los supuestos legales
de suspension o limitacion de la misma.

Para solicitudes de derechos ARCO de datos personales de personas fallecidas:
e Identificacién oficial de la persona a quien pertenecian los datos

personales.
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e Acta de defuncion correspondiente.

e Documento(s) que acrediten el interés juridico de quien presenta la
solicitud; aquél donde el titular de los datos personales hubiere expresado
fehacientemente su voluntad de que esta persona ejerza los derechos
ARCO con relacion a sus datos personales, o el mandato judicial que en su
caso exista para dicho efecto.

e Documento de identificacion oficial de quien presenta la solicitud

Se entendera por interés juridico aquel derecho subjetivo derivado de una ley que
permite a una persona actuar a nombre de otra que por su situacion le es
imposible. Ello, a efecto de solicitar el ejercicio efectivo de los derechos ARCO.

Quienes pueden alegarlo son, de manera enunciativa mas no limitativa: el
albacea, los herederos, los legatarios o cualquier persona que haya sido
designada previamente por el titular para ejercer los derechos ARCO en su
nombre, lo que se acreditara con copia simple del documento delegatorio, pasado
ante la fe de notario publico o suscrito ante dos testigos.

En el supuesto de que el titular sea un menor de edad, el interés juridico se
acreditara con la copia del acta de defuncion, de las identificaciones del menor y
de quien ejercia la patria potestad y/o tutela, asi como una carta en la que el
requirente manifieste, bajo protesta de decir verdad, que no se encontraba dentro
de alguno de los supuestos legales de suspension o limitacion de la misma.

En el supuesto de que el titular sea una persona en estado de interdiccién o
incapacidad declarada por ley o por autoridad judicial, el interés juridico se
acreditard con la copia de su acta de defuncién, el documento de su identificacion
oficial y de quien ejercia la tutela, el instrumento legal de designacién del tutor, asi
como carta en la que se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que ejerce la
tutela, y que no se encuentra dentro de lo alguno de los supuestos legales de
suspensioén o limitacion de la misma.

En ambos supuestos, se debera acompafar una carta en la cual se expresen los
motivos por los cuales solicita el acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de
los datos de la persona fallecida.

B. Plazos y procedimiento para la atencion de las solicitudes de ejercicio de
derechos ARCO
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Una vez que se presento la solicitud y que ésta cumplié con los requisitos antes
descritos, el sujeto obligado ante el cual se present6 debera realizar lo siguiente:

e En un plazo de 20 dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la
recepcion de la solicitud, debera informarle si procede o no el ejercicio del
derecho solicitado.

e En caso de que haya procedido el ejercicio del derecho, debera llevar a
cabo las acciones necesarias para hacerlo efectivo, en un plazo de 15 dias
hébiles, contados a partir del dia siguiente en el que le haya notificado la
respuesta anterior.

Los plazos antes sefialados se pueden ampliar por un periodo igual, cuando esté
justificado y se le informe de ello.

Aunque no proceda el ejercicio del derecho solicitado, el sujeto obligado debera
responder la solicitud, explicando las causas de la improcedencia respectiva, en el
plazo de 20 dias habiles antes sefialado.

El ejercicio de los derechos ARCO es , Y s6lo podréan realizarse cobros
para recuperar los costos de reproduccion, certificacion o envio de informacion,
bajo las siguientes reglas:

e Cuando el titular proporcione un medio magnético, electrénico o el
mecanismo necesario para la reproduccion de los datos personales (ej:
USB o CD), éstos deberan ser entregados sin costo.

e La informacion debera ser entregada sin costo cuando implique la entrega
de no mas de 20 hojas simples.

Por dltimo, si la normatividad aplicable al tratamiento de datos personales en
cuestion, establece un tramite o procedimiento especifico para el ejercicio de los
derechos ARCO, el sujeto obligado le debera informar la existencia de dicho
trAmite o procedimiento en un plazo maximo de 5 dias habiles, contados a partir
del dia siguiente de la presentacion de la solicitud, a fin de que usted decida si
presentara su solicitud de acuerdo con el tramite especifico o con base en el
procedimiento aqui descrito.
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DOCUMENTO DE SEGURIDAD DE LOS SISTEMAS
DE DATOS PERSONALES EN POSESION DEL
INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, DE ACCESO A
LA INFORMACION Y DE PROTECCION DE DATOS
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Medidas administrativas, fisicas y técnicas de seguridad aplicables
a los sistemas de Datos personales.

I.- Presentacion.

El presente documento contiene las disposiciones en materia de proteccion de datos personales
de las unidades administrativas de este Instituto de Transparencia, de Acceso a la Informacién y de
Proteccién de Datos Personales del Estado de Tamaulipas.

Lo anterior es asi ya que el Articulo 2, fraccién Il, de la Ley de Proteccidon de Datos Personales en
Posesidon de Sujetos Obligados del Estado de Tamaulipas, establece entre sus objetivos, el
garantizar que toda persona pueda ejercer el derecho a la proteccién de datos personales en el
Estado de Tamaulipas, y el deber de cualquier autoridad, dependencia, entidad, érgano y
organismo de los Poderes ejecutivos, Legislativo y Judicial del Estado, ayuntamientos, organismos
constitucionales auténomos, tribunales administrativos, fideicomisos y fondos publicos, asi como
partidos politicos del ordene estatal, con la finalidad de regular su debido tratamiento.

Del mismo modo estipula que los titulares de las dependencias serdn responsables de los datos
personales que poseen y deberan adoptar las medidas necesarias para garantizar la seguridad de
los datos personales y evitar su alteracidn, pérdida, transmisién y acceso no autorizado.

Aunado a ello, el articulo 3, fracciones XII, XXIV, XXV y XXVI, establecen que todo Sujeto Obligado
debe de contar con un instrumento que describa y de cuenta de manera general sobre las medidas
de seguridad de cardcter técnico, fisico y administrativo adoptadas para garantizar la
confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos personales que posee.
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Dicho articulado define las Medidas de seguridad administrativas como: politicas y procedimientos
para la gestién, soporte y revisién de la seguridad de los datos personales a nivel organizacional, la
identificacion, clasificacion y borrado seguro de los datos personales, asi como la sensibilizacion y
capacitacion del personal en materia de proteccidn de datos personales;

Las Medidas de seguridad fisicas como: conjunto de acciones y mecanismos para proteger el
entorno fisico de los datos personales y de los recursos involucrados en su tratamiento. De
manera enunciativa mas no limitativa, se deberan considerar las siguientes actividades:

a) Prevenir el acceso no autorizado al perimetro de la organizacion del responsable, sus
instalaciones fisicas, areas criticas, recursos y datos personales;

b) Prevenir el dafio o interferencia a las instalaciones fisicas, areas criticas de la organizacion
del responsable, recursos y datos personales;

c) Proteger los recursos moviles, portatiles y cualquier soporte fisico o electrénico que
pudiera salir de la organizacidn del responsable; y

d) Proveer a los equipos que contienen o almacenan datos personales de un mantenimiento
eficaz, que asegure su disponibilidad e integridad;

Asi mismo, precisa las medidas de seguridad técnicas como: el conjunto de acciones y mecanismos
que se valen de la tecnologia relacionada con hardware y software para proteger el entorno digital
de los datos personales y los recursos involucrados en su tratamiento. De manera enunciativa mas
no limitativa, se deberan considerar las siguientes actividades:

a) Prevenir que el acceso a los datos personales, asi como a los recursos, sea por usuarios
identificados y autorizados;

b) Generar un esquema de privilegios para que el usuario lleve a cabo las actividades que
requiere con motivo de sus funciones;

c) Revisar la configuracion de seguridad en la adquisiciéon, operacién, desarrollo vy
mantenimiento del software y hardware; y

d) Gestionar las comunicaciones, operaciones y medios de almacenamiento de los recursos
informaticos en el tratamiento de datos personales.
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[I.- Definiciones.

Areas: Instancias de los sujetos obligados previstas en los respectivos reglamentos interiores,
estatutos organicos o instrumentos equivalentes, que cuentan o puedan contar, dar tratamiento, y
ser responsables o encargadas de los datos personales;

Aviso de privacidad: Documento a disposicion del titular de forma fisica, electronica o en
cualquier formato generado por el responsable, a partir del momento en el cual se recaben sus
datos personales, con el objeto de informarle los propdsitos del tratamiento de los mismos;

Bases de datos: Conjunto ordenado de datos personales referentes a una persona fisica
identificada o identificable, condicionados a criterios determinados, con independencia de la
forma o modalidad de su creacidn, tipo de soporte, procesamiento, almacenamiento vy
organizacion;

Bloqueo: La identificacion y conservacién de datos personales una vez cumplida la finalidad para la
cual fueron recabados, con el Unico propdsito de determinar posibles responsabilidades en
relacion con su tratamiento, hasta el plazo de prescripcion legal o contractual de éstas. Durante
dicho periodo, los datos personales no podran ser objeto de tratamiento y transcurrido éste, se
procederd a su cancelacion en la base de datos que corresponda;

Comité de Transparencia: Instancia a la que hace referencia el articulo 37 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tamaulipas;

Consentimiento: Manifestacion de la voluntad libre, especifica e informada del titular de los datos
mediante la cual se efectua el tratamiento de los mismos;

Datos personales: Cualquier informacidén concerniente a una persona fisica identificada o
identificable. Se considera que una persona es identificable cuando su identidad pueda
determinarse directa o indirectamente a través de cualquier informacion;

Datos personales sensibles: Aquellos que se refieran a la esfera mas intima de su titular, o cuya
utilizacion indebida pueda dar origen a discriminaciéon o conlleve un riesgo grave para éste. De
manera enunciativa mds no limitativa, se consideran sensibles los datos personales que puedan
revelar aspectos como origen racial o étnico, estado de salud presente o futuro, informacion
genética, creencias religiosas, filosoficas y morales, opiniones politicas y preferencia sexual;

Derechos ARCO: Los derechos de acceso, rectificacidn, cancelacion y oposicidon al tratamiento de
datos personales;
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Documento de seguridad: Instrumento que describe y da cuenta de manera general sobre las
medidas de seguridad técnicas, fisicas y administrativas adoptadas por el responsable para
garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos personales que posee;

Encargado: La persona fisica o juridica, publica o privada, ajena a la organizacidn del responsable,
gue sola o conjuntamente con otras trate datos personales a nombre y por cuenta del
responsable;

Fuentes de acceso publico: Aquellas bases de datos, sistemas o archivos que por disposicién de
ley puedan ser consultadas publicamente cuando no exista impedimento por una norma limitativa
y sin mas exigencia que, en su caso, el pago de una contraprestacion, tarifa o contribucion. No se
considerard fuente de acceso publico cuando la informacién contenida en la misma sea obtenida o
tenga una procedencia ilicita, conforme a las disposiciones establecidas por la presente Ley y
demas normativa aplicable;

Medidas de seguridad: Conjunto de acciones, actividades, controles o mecanismos
administrativos, técnicos y fisicos que permitan proteger los datos personales;

Medidas de seguridad administrativas: Politicas y procedimientos para la gestidn, soporte y
revisién de la seguridad de la informaciéon a nivel organizacional, la identificacidn, clasificacion y
borrado seguro de la informacién, asi como la sensibilizacidn y capacitacién del personal, en
materia de proteccion de datos personales;

Medidas de seguridad fisicas: Conjunto de acciones y mecanismos para proteger el entorno fisico
de los datos personales y de los recursos involucrados en su tratamiento. De manera enunciativa
mas no limitativa, se deben considerar las siguientes actividades:

a) Prevenir el acceso no autorizado al perimetro de la organizacidn, sus instalaciones fisicas,
areas criticas, recursos e informacion;

b) Prevenir el dafio o interferencia a las instalaciones fisicas, areas criticas de la organizacion,
recursos e informacion;

c) Proteger los recursos moviles, portatiles y cualquier soporte fisico o electrénico que pueda
salir de la organizacién, y

d) Proveer a los equipos que contienen o almacenan datos personales de un mantenimiento
eficaz, que asegure su disponibilidad e integridad;

Medidas de seguridad técnicas: Conjunto de acciones y mecanismos que se valen de la tecnologia
relacionada con hardware y software para proteger el entorno digital de los datos personales y los
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recursos involucrados en su tratamiento. De manera enunciativa mas no limitativa, se deben
considerar las siguientes actividades:

a) Prevenir que el acceso a las bases de datos o a la informacidn, asi como a los recursos,
sea por usuarios identificados y autorizados;

b) Generar un esquema de privilegios para que el usuario lleve a cabo las actividades que
requiere con motivo de sus funciones;

c) Revisar la configuracion de seguridad en la adquisicién, operacion, desarrollo y
mantenimiento del software y hardware, y

d) Gestionar las comunicaciones, operaciones y medios de almacenamiento de los recursos
informaticos en el tratamiento de datos personales;

Remision: Toda comunicacidon de datos personales realizada exclusivamente entre el responsable
y encargado, dentro o fuera del territorio mexicano;

Responsable: Los sujetos obligados a que se refiere el articulo 1 de la presente Ley que deciden
sobre el tratamiento de datos personales;

Supresion: La baja archivistica de los datos personales conforme a la normativa archivistica
aplicable, que resulte en la eliminacién, borrado o destruccién de los datos personales bajo las
medidas de seguridad previamente establecidas por el responsable;

Titular: La persona fisica a quien corresponden los datos personales;

Transferencia: Toda comunicacidn de datos personales dentro o fuera del territorio mexicano,
realizada a persona distinta del titular, del responsable o del encargado;

Tratamiento: Cualquier operacion o conjunto de operaciones efectuadas mediante
procedimientos manuales o automatizados aplicados a los datos personales, relacionadas con la
obtencidn, uso, registro, organizacidn, conservacién, elaboracidén, utilizacién, comunicacién,
difusién, almacenamiento, posesién, acceso, manejo, aprovechamiento, divulgacién, transferencia
o disposicién de datos personales, y

Unidad de Transparencia: Instancia a la que hace referencia el articulo 39 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tamaulipas.
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[11.- Sistemas de Datos Personales del Instituto de
Transparencia, de Acceso a la Informacion y de
Protecciéon de Datos Personales del Estado de
Tamaulipas.

1.- Registro de Asistencias a Eventos de Capacitacion y Difusion del
ITAIT.

Datos del Responsable

Unidad Administrativa: Direcciéon de Capacitacion y Difusion.

Nombre: Juan Armando Barrdn Pérez.

Cargo: Director de Capacitacién y Difusion.

Teléfono Oficial. 834-316-48-88 ext. 111.

Correo Electrénico Oficial. | armando.barron@itait.org.mx

Funciones. I Proponer al Pleno, criterios y lineamientos para la realizacién de acciones

especificas, para la difusién de la cultura de la transparencia, de los derechos de
acceso a la informacién y la proteccidn de datos personales, de gobierno abierto,
transparencia proactiva, archivos y gestion documental.

1. Participar en la publicacién de libros, revistas, folletos, manuales y demas
materiales de difusiéon del Instituto, tanto impresos como electrénicos;

M. Organizar eventos para la difusién de la cultura de la transparencia, el
derecho a la informacién y proteccién de datos personales, gobierno abierto,
transparencia proactiva, orientando en esas materias a la sociedad en general;
V. Llevar a cabo, de manera coordinada y de comun acuerdo, los cursos de
capacitacion y actualizacidn a los Sujetos Obligados en el Estado de Tamaulipas
sobre los temas sefialados en la fraccion primera del presente articulo;

V. Ejecutar los acuerdos y celebrar convenios materia de su competencia,
asi como representar al Instituto cuando asi lo determine el Pleno;
VI. Capacitar a los servidores publicos de los sujetos obligados y sociedad en

general en materia de transparencia, acceso a la informacidn, proteccién de datos
personales, gobierno abierto y transparencia proactiva;

VII. Promover la igualdad sustantiva en todas las acciones que emprenda en
materia de capacitacién este Instituto;
VIII. Promover en colaboracion con instituciones educativas y culturales del

sector publico y privado, actividades, mesas de trabajo, exposiciones y concursos
relativos a la transparencia, acceso a la informacidn y proteccion de datos
personales;

IX. Generar lineas de accion especificas en materia de capacitacion, para los
sujetos obligados, derivadas de las resoluciones que emita el Pleno, a fin de
fortalecer el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia y
proteccidn de datos personales;

X. Las demds que el Pleno, el Comisionado Presidente o el Secretario
Ejecutivo le otorgue.
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Datos del Usuario

Unidad Administrativa:

Direccién de Capacitacion y Difusién

Nombre:

Eloisa Guadalupe Rodriguez Meléndez

Cargo:

Asistente de Capacitacion

Teléfono Oficial.

834-316-48-88 ext. 111.

Correo Electrénico
Oficial.

capacitacion-difusion@itait.org.mx

Funciones.

Asistir a la Direccidn de Capacitacidn y Difusion en el
cumplimiento de sus funciones.

Estructura y descripcion del Registro Asistencias de Eventos de Capacitacion y Difusién.

Nombre del Sistema: Registro de Asistencia de Eventos de Capacitacion y Difusion

Finalidad:

Llevar un control y seguimiento de los registros de asistencia a los
eventos de Capacitacién y Difusién que realiza el Instituto para
favorecer los derechos de Acceso a la Informacion y Proteccién de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de

Modificacion:

Tamaulipas.
Fecha de Creacidn: 29/08/2008
Fecha de Registro: 20/12/2018
Fecha de la Ultima 01/02/2019

Denominacion Genérica.

Registro de Asistencia

Universo.

Titulares de Unidades y Comités de Transparencia, titulares de
Unidades Administrativas, Funcionarios, Servidores Publicos,
Académicos, Estudiantes, Integrantes de Organismos de la Sociedad
Civil, Investigadores y Publico en General.

Tipos de Datos Personales
Requeridos:

Datos de Identificacién y Contacto.

Fundamento legal para el
tratamiento de Datos
Personales.

Articulo 15, de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Tamaulipas. Todo tratamiento de datos personales que
efectle el responsable debera estar justificado por finalidades concretas,
explicitas, licitas y legitimas, relacionadas con las atribuciones expresas que la
normatividad aplicable le confiera.

Para efectos de la presente Ley, se entendera que las finalidades son:

I. Concretas: cuando el tratamiento de los datos personales atiende a la
consecucion de fines especificos o determinados, sin que sea posible la existencia
de finalidades genéricas que puedan generar confusion en el titular;

II. Explicitas: cuando las finalidades se expresan y dan a conocer de manera clara
en el aviso de privacidad; y

IIl. Licitas y legitimas: cuando las finalidades que justifican el tratamiento de los
datos personales son acordes con las atribuciones expresas del responsable,
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conforme a lo previsto en la legislacion mexicana y el derecho internacional que le
resulte aplicable.

2.- Padron de Proveedores y Contratistas del ITAIT.

Datos del Responsable
Unidad Administrativa:

Unidad Administrativa.

Nombre:

CP. Sandra C. Heredia Reséndez.

Cargo:

Jefa de la Unidad Administrativa.

Teléfono Oficial.

834-316-48-88 ext. 114.

Correo Electrénico
Oficial.

sandra.heredia@itait.org.mx

Funciones.

I Elaborar el anteproyecto de presupuesto anual y ejercerlo bajo
los principios de racionalidad y eficiencia, asi como vigilar y controlar su
ejercicio;

Il Proponer criterios, politicas, normas y lineamientos para la
administracién de recursos humanos, financieros, materiales y prestacion
de servicios, supervisando su aplicacidn en el estricto apego a la
legislacion y normatividad aplicable vigente.

M. Evaluar de manera conjunta con el Comisionado Presidente del
Instituto, el avance financiero en el presupuesto a fin de detectar las
variaciones y proponer, en su caso, las adecuaciones presupuestales
correspondientes.

V. Controlar el ejercicio del gasto para optimizar la atencion de los
requerimientos de las diversas areas.

V. Realizar el tramite de las ministraciones del Instituto.

VI. Dirigir la realizacion y en su caso actualizacién del inventario del

activo fijo del Instituto, asi como la elaboracion de los resguardos y su
respectiva actualizacion.

VII. Realizar la elaboracién y pago de la ndmina en términos de la
legislacion y normatividad aplicable.
VIII. Implantar mecanismos de coordinacidn y control a fin de que el

pago a proveedores, prestadores de servicios y pagos de naturaleza
andloga, se realicen en estricto apego a la legislacién y normatividad
aplicable vigente.

IX. Supervisar el cumplimiento oportuno de las obligaciones fiscales
del Instituto; asi como realizar el pago correspondiente.
X. Participar en la elaboracién y en su caso la actualizacion del

Manual de Organizacién y del Manual de Procedimientos de la propia
Unidad Administrativa a efecto de contar con un marco normativo
actualizado.

XI. Participar en el establecimiento de los mecanismos de
coordinacion y control para la aplicacién de la Politica Laboral del
Instituto.

XIl. Dirigir la atencion a las recomendaciones-observaciones
derivadas de las auditorfas practicadas por el Organo Fiscalizador.
XM, Coordinar la adquisicion de materiales y/o contratacién de
servicios en apego a los procedimientos establecidos por la normatividad
aplicable.

XIV. Programar y verificar la realizacion de los trabajos de
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mantenimiento de las instalaciones.

XV. Proporcionar los insumos necesarios para la celebracion de las
sesiones del Pleno y otros eventos institucionales.
XVI. Supervisar el adecuado control de la plantilla vehicular, que

incluird el inventario de equipamiento, estado general del vehiculo,
mantenimiento preventivo y correctivo y verificaciones ambientales asi
como el cumplimiento de las normas internas para el uso de dicha
plantilla vehicular.

Datos del Usuario
Unidad Administrativa:

Unidad Administrativa.

Nombre:

CP. Heidi Yanet Jasso dela Cruz.

Cargo:

Contador.

Teléfono Oficial.

834-316-48-88 ext. 120.

Correo Electrénico
Oficial.

heidi.jasso@itait.org.mx

Funciones.

Asistir a la Unidad Administrativa en el cumplimiento de sus
funciones.

Estructura y descripcion del Padrén de Proveedores y Contratistas.

Nombre del Sistema: Padron de Proveedores y Contratistas.

Finalidad:

Llevar un registro y control de los Proveedores y contratistas que de
manera legal ofrecen bienes o servicios al Instituto a fin de cumplir
con los objetivos y funciones institucionales.

Modificacion:

Fecha de Creacidn: 10/08/2008
Fecha de Registro: 20/12/2018
Fecha de la Ultima 20/02/2019

Denominacidon Genérica.

Padrén de Proveedores y Contratistas

Universo.

Proveedores y Contratistas que ofrecen bienes o servicios al
Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion de Tamaulipas.

Tipos de Datos Personales
Requeridos:

Datos de Identificacién, Contacto y Bancarios.

Fundamento legal para el
tratamiento de Datos
Personales.

Articulo 15, de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados del Estado de Tamaulipas. Todo tratamiento de datos personales que
efectue el responsable debera estar justificado por finalidades concretas,
explicitas, licitas y legitimas, relacionadas con las atribuciones expresas que la
normatividad aplicable le confiera.

Para efectos de la presente Ley, se entendera que las finalidades son:

I. Concretas: cuando el tratamiento de los datos personales atiende a la
consecucion de fines especificos o determinados, sin que sea posible la existencia
de finalidades genéricas que puedan generar confusion en el titular;

IIl. Explicitas: cuando las finalidades se expresan y dan a conocer de manera clara
en el aviso de privacidad; y
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IIl. Licitas y legitimas: cuando las finalidades que justifican el tratamiento de los
datos personales son acordes con las atribuciones expresas del responsable,
conforme a lo previsto en la legislacidn mexicana y el derecho internacional que le
resulte aplicable.

3.- Registro de Personal del ITAIT.

Datos del Responsable
Unidad Administrativa:

Unidad Administrativa.

Nombre:

CP. Sandra C. Heredia Reséndez.

Cargo:

Jefa de la Unidad Administrativa

Teléfono Oficial.

834-316-48-88 ext. 114.

Correo Electrénico Oficial.

sandra.heredia@itait.org.mx

Funciones.

I Elaborar el anteproyecto de presupuesto anual y ejercerlo bajo los
principios de racionalidad y eficiencia, asi como vigilar y controlar su ejercicio;

Il Proponer criterios, politicas, normas y lineamientos para la
administracion de recursos humanos, financieros, materiales y prestacién de
servicios, supervisando su aplicacidn en el estricto apego a la legislacion y
normatividad aplicable vigente.

. Evaluar de manera conjunta con el Comisionado Presidente del Instituto,
el avance financiero en el presupuesto a fin de detectar las variaciones y proponer,
en su caso, las adecuaciones presupuestales correspondientes.

V. Controlar el ejercicio del gasto para optimizar la atencion de los
requerimientos de las diversas areas.

V. Realizar el tramite de las ministraciones del Instituto.

VI. Dirigir la realizacién y en su caso actualizacion del inventario del activo

fijo del Instituto, asi como la elaboracién de los resguardos y su respectiva
actualizacion.

VII. Realizar la elaboracién y pago de la némina en términos de la legislacidn
y normatividad aplicable.
VIII. Implantar mecanismos de coordinacién y control a fin de que el pago a

proveedores, prestadores de servicios y pagos de naturaleza andloga, se realicen
en estricto apego a la legislacion y normatividad aplicable vigente.

IX. Supervisar el cumplimiento oportuno de las obligaciones fiscales del
Instituto; asi como realizar el pago correspondiente.
X. Participar en la elaboracidn y en su caso la actualizacion del Manual de

Organizacion y del Manual de Procedimientos de la propia Unidad Administrativa a
efecto de contar con un marco normativo actualizado.

XI. Participar en el establecimiento de los mecanismos de coordinacién y
control para la aplicacidn de la Politica Laboral del Instituto.

XIl. Dirigir la atencién a las recomendaciones-observaciones derivadas de las
auditorias practicadas por el Organo Fiscalizador.

XMI. Coordinar la adquisicion de materiales y/o contratacion de servicios en
apego a los procedimientos establecidos por la normatividad aplicable.

XIV. Programar y verificar la realizacion de los trabajos de mantenimiento de
las instalaciones.

XV. Proporcionar los insumos necesarios para la celebracidn de las sesiones
del Pleno y otros eventos institucionales.

XVI. Supervisar el adecuado control de la plantilla vehicular, que incluira

12

——
| —



mailto:sandra.heredia@itait.org.mx

ITAIT

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, DE ACCESO A
LA INFORMACION Y DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL ESTADO DE TAMAULIPAS

el inventario de equipamiento, estado general del vehiculo, mantenimiento
preventivo y correctivo y verificaciones ambientales asi como el cumplimiento de
las normas internas para el uso de dicha plantilla vehicular.

Datos del Usuario
Unidad Administrativa:

Unidad Administrativa.

Nombre:

CP. Heidi Yanet Jasso dela Cruz.

Cargo:

Contador.

Teléfono Oficial.

834-316-48-88 ext. 120.

Correo Electrénico
Oficial.

heidi.jasso@itait.org.mx

Funciones.

Asistir a la Unidad Administrativa en el cumplimiento de sus
funciones.

Estructura y descripcion del Registro de Personal.

Nombre del Sistema:
Finalidad:

Sistema de Néminas.

Registrar y dar seguimiento a la remuneracidn de los servidores
publicos del Instituto, asi como llevar registro del personal que
labora en las diferentes unidades administrativas.

Fecha de Creacidn: 10/08/2008
Fecha de Registro: 20/12/2018
Fecha de la Ultima 26/02/2019

Modificacion:

Denominacidon Genérica.

Registro de Personal.

Universo.

Personal que labora en el Instituto.

Tipos de Datos Personales
Requeridos:

Datos de Identificacién, Contacto y Bancarios.

Fundamento legal para el
tratamiento de Datos
Personales.

Articulo 15, de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados del Estado de Tamaulipas. Todo tratamiento de datos personales que
efectue el responsable debera estar justificado por finalidades concretas,
explicitas, licitas y legitimas, relacionadas con las atribuciones expresas que la
normatividad aplicable le confiera.

Para efectos de la presente Ley, se entendera que las finalidades son:

I. Concretas: cuando el tratamiento de los datos personales atiende a la
consecucion de fines especificos o determinados, sin que sea posible la existencia
de finalidades genéricas que puedan generar confusion en el titular;

IIl. Explicitas: cuando las finalidades se expresan y dan a conocer de manera clara
en el aviso de privacidad; y

IIl. Licitas y legitimas: cuando las finalidades que justifican el tratamiento de los
datos personales son acordes con las atribuciones expresas del responsable,
conforme a lo previsto en la legislacién mexicana y el derecho internacional que le
resulte aplicable.
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4.- Registro solicitudes de Acceso a la Informacion y de Proteccion de
Datos Personales tramitadas ante el ITAIT.

Datos del Responsable

Unidad Administrativa: Unidad de Transparencia.

Nombre: Sergio Vargas Baez.

Cargo: Titular de la Unidad de Transparencia.

Teléfono Oficial. 834-316-48-88 ext. 108.

Correo Electrénico Oficial. | unidad.transparencia@itait.org.mx

Funciones. I Recabar y difundir la informacion relativa a las obligaciones de

transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales de las
leyes sobre dichas materias, asi como propiciar que las areas la actualicen
periédicamente, conforme la normatividad aplicable;

Il Recibir y tramitar las solicitudes de informacion y de ejercicio de la accidn
de habeas data, dandose a conocer su recepcion, contenido y tramite otorgado en
la pagina de internet del ente publico correspondiente;

M. Resolver sobre las solicitudes de informacidn publica o la accion de
habeas data mediante la determinacién que corresponda conforme a esta ley, la
cual estara debidamente fundada y motivada;

V. Llevar el registro de las solicitudes de acceso a la informacién y de las
acciones de habeas data, respuestas, costos de reproduccién y envio;
V. Presentar al Pleno un informe trimestral el cual debera contener el total

de solicitudes de informacion y de acciones de habeas data presentadas ante dicha
Unidad, la informacién o tramite objeto de las mismas, asi como las respuestas
entregadas, los costos de su atencidn y el tiempo de respuesta empleado;

VI. Auxiliar a quienes lo requieran, en la elaboracién de las solicitudes de
informacidn, asi como en los tramites para el efectivo ejercicio de su derecho de
acceso a la misma;

VII. Elaborar los formatos de solicitud de informacién publica, asi como de
acceso y correccion de datos confidenciales o sensibles;

VIII. Realizar los tramites y gestiones internos necesarios para la atencién de
las solicitudes de acceso a la informacion;

IX. Efectuar las notificaciones correspondientes a los solicitantes;

X. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que
contribuyan a la mayor eficiencia en la atencién de las solicitudes de acceso a la
informacién;

XI. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando
su accesibilidad;

XIl. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del Instituto;

XM, Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable

responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente
Ley y en las demas disposiciones aplicables;

XIV. Rendir informe anual al titular u érgano competente del ente publico
sobre las actividades realizadas con motivo de la aplicacion de esta ley;
XV. Enviar a los peticionarios de informacién publica y a quienes ejerciten el

derecho de correccidn de datos, las notificaciones que se generen con motivo del
tramite de sus solicitudes;
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XVI. Publicar y actualizar la informacién correspondiente de las obligaciones
de transparencia aplicables al area, en la Plataforma Nacional de Transparencia, y
XVILI. Las demas que sean necesarias para facilitar el ejercicio de la libertad de

informacidén publica y la proteccion de datos confidenciales o sensibles, de acuerdo
con los principios establecidos en la presente ley y las que le encomiende el Pleno
del Instituto.

Datos del Usuario
Unidad Administrativa:

Unidad de Transparencia.

Nombre:

Sergio Vargas Baez.

Cargo:

Titular de la Unidad de Transparencia.

Teléfono Oficial.

834-316-48-88 ext. 108.

Correo Electrénico Oficial.

unidad.transparencia@itait.org.mx

Funciones.

Atender debidamente el cumplimiento de las funciones de Ia
Unidad de Transparencia del Instituto.

Registro de Solicitudes de Acceso a la Informacidn y de Proteccion de Datos Personales.

Nombre del Sistema: Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacidn (SISAI)

Finalidad:

Registrar las peticiones de acceso a la informacidn y de Derechos
ARCO que presenten las personas al Instituto de Transparencia y
Acceso a la Informacion de Tamaulipas.

Fecha de Creacion:

05/05/2016

Fecha de Registro:

17/12/2019

Fecha de la Ultima
Modificacion:

Sin modificaciones.

Denominacion Genérica.

SISAI

Universo.

Publico en General.

Tipos de Datos Personales
Requeridos:

Datos de identificacidn si el particular desea otorgarlos.

Fundamento legal para el
tratamiento de Datos
Personales.

Articulo 15, de la Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de Sujetos
Obligados del Estado de Tamaulipas. Todo tratamiento de datos personales que
efectue el responsable debera estar justificado por finalidades concretas,
explicitas, licitas y legitimas, relacionadas con las atribuciones expresas que la
normatividad aplicable le confiera.

Para efectos de la presente Ley, se entendera que las finalidades son:

I. Concretas: cuando el tratamiento de los datos personales atiende a la
consecucion de fines especificos o determinados, sin que sea posible la existencia
de finalidades genéricas que puedan generar confusion en el titular;

II. Explicitas: cuando las finalidades se expresan y dan a conocer de manera clara
en el aviso de privacidad; y

IIl. Licitas y legitimas: cuando las finalidades que justifican el tratamiento de los
datos personales son acordes con las atribuciones expresas del responsable,
conforme a lo previsto en la legislacién mexicana y el derecho internacional que le
resulte aplicable.
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5.- Registro del Directorio de los Sujetos Obligados del ITAIT.

Datos del Responsable

Unidad Administrativa: Unidad de Revision y Evaluacién de Portales

Nombre: Lucero Trevifo Lucio

Cargo: Titular de la Unidad de Revision y Evaluacidn de Portales
Teléfono Oficial. 834-316-48-88 ext. 110.

Correo Electrdénico Oficial. | lucero.trevino@itait.org.mx

Funciones.

I. Llevar a cabo la verificacion de las obligaciones de transparencia de los
portales de internet de los sujetos obligados o a la Plataforma Nacional de
Transparencia, ya sea de oficio o a peticidn de los particulares.

Il.  Dar cuenta al Secretario Ejecutivo y al Pleno sobre las verificaciones
elaboradas a los portales de internet y de la Plataforma Nacional de
Transparencia de los sujetos obligados.

Ill.  Formular dictamen para determinar si un sujeto obligado se ajusta o
incumple las obligaciones de transparencia, en caso de incumplimiento,
formulara los requerimientos que procedan a efecto de que el sujeto
obligado subsane las inconsistencias detectadas dentro de un plazo que no
deberd ser mayor a veinte dias.

IV. Asesorar, orientar y mantener comunicacion, colaboracién y coordinacion,
asi como emitir comunicados con los sujetos obligados, a efecto de fortalecer
el cumplimiento de sus obligaciones establecidas en la Ley.

V. Recibir, estudiar y analizar las tablas de aplicabilidad presentadas por los
sujetos obligados a este Organo Garante para la aprobacién de las mismas
por el Pleno del Instituto.

VI. Llevar el registro de los Titulares de las Unidades de Transparencia y del
Comité de Transparencia de los sujetos obligados.

VII. Recibir los informes trimestrales de las solicitudes de informacion
presentadas ante el Instituto, por parte de los sujetos obligados.
VIII.  Recibir los informes anuales de las unidades de transparencia presentadas

ante el Instituto, por parte de los sujetos obligados.

IX.  Recibir los informes anuales del comité de transparencia presentadas ante el
Instituto, por parte de los sujetos obligados, y;

X. Las demds que sean encomendadas por el Pleno, por quien preside el
Instituto, los Comisionados y el Secretario Ejecutivo.

Datos del Usuario

Unidad Administrativa: Unidad de Revisidn Y Evaluacion de Portales.

Nombre: Lucero Trevifio Lucio.

Cargo: Titular de la Unidad de Revision y Evaluacidn de Portales.

Teléfono Oficial. 834-316-48-88 ext. 110.

Correo Electrdnico Oficial. | lucero.trevino@itait.org.mx

Funciones. Dar cumplimiento a las funciones de la Unidad de Revisiény
Evaluacion de Portales.
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Estructura y descripcion del Directorio de los Sujetos Obligados.

Nombre del Sistema: Directorio de los Sujetos Obligados

Finalidad:

Llevar un control y un registro de los Titulares de las Dependencias
de los Titulares de las Unidades de Transparencia y de los
Integrantes del Comité de Transparencia de los Sujetos Obligados
del Estado de Tamaulipas, para mantener comunicacion,
colaboracién y coordinacion, asi como emitir comunicados, a efecto
de fortalecer el cumplimiento de sus obligaciones establecidas en la
Ley Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado de
Tamaulipas

Modificacion:

Fecha de Creacion: 19/12/2013.
Fecha de Registro: 20/12/2018
Fecha de la Ultima 28/02/2019.

Denominacidon Genérica.

Directorio de los Sujetos Obligados.

Universo.

Poder Ejecutivo, Legislativo y Judicial, Organos Auténomos, Partidos
Politicos, fideicomisos y fondos publicos.

Tipos de Datos Personales
Requeridos:

Datos de Identificacién y Contacto.

Fundamento legal para el
tratamiento de Datos
Personales.

Articulo 15, de la Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Tamaulipas. Todo tratamiento de datos personales que
efectle el responsable debera estar justificado por finalidades concretas,
explicitas, licitas y legitimas, relacionadas con las atribuciones expresas que la
normatividad aplicable le confiera.

Para efectos de la presente Ley, se entendera que las finalidades son:

I. Concretas: cuando el tratamiento de los datos personales atiende a la
consecucion de fines especificos o determinados, sin que sea posible la existencia
de finalidades genéricas que puedan generar confusion en el titular;

Il. Explicitas: cuando las finalidades se expresan y dan a conocer de manera clara
en el aviso de privacidad; y

I1l. Licitas y legitimas: cuando las finalidades que justifican el tratamiento de los
datos personales son acordes con las atribuciones expresas del responsable,
conforme a lo previsto en la legislacién mexicana y el derecho internacional que le
resulte aplicable.

17

——
| —




INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, DE ACCESO A
I I AI I LA INFORMACION Y DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL ESTADO DE TAMAULIPAS

6.- Tramitacion de Recursos de Revision.

Datos del Responsable

Unidad Administrativa: Direccidn Juridica.

Nombre: Suheidy Sanchez Lara.

Cargo: Directora juridica.

Teléfono Oficial. 834-31-6-48-88 ext. 113.

Correo Electrénico suheidy.sanchez@itait.org.mx

Oficial.

Funciones. Brindar apoyo técnico al Pleno, Comisionada Presidenta, Comisionados, Secretario

Ejecutivo, en la tramitacion de recursos de revision, asi como a las Unidades
Administrativas del Instituto, asi como todas las enumeradas en el articulo 48 del
Reglamento Interior del Instituto, las cuales se insertan a continuacion:

. Emitir opinidn sobre asuntos encomendados por el Pleno, por quien Presida
el Instituto, los Comisionados o el Secretario Ejecutivo;

1. Asesorar a las Unidades del Instituto, a efecto de que observen las
formalidades previstas en las leyes de la materia, este Reglamento y cualquier otra
disposicion legal aplicable;

I1l. Analizar y elaborar de conformidad con la legislacién laboral aplicable, los
proyectos de contratos que suscriba el Instituto;

V. Representar legalmente al Instituto, cuando formalmente le sea delegada
esta facultad por quien presida el Instituto en los términos del articulo 34, fraccién I,
de la Ley;

V. Desarrollar investigaciones, en el ambito de derecho comparado, sobre el
derecho de acceso a la informacion, proteccion de datos personales, transparencia
proactiva, gobierno abierto y en general sobre cualquier tema legal que el Pleno, quien
presida el Instituto o el Secretario Ejecutivo encomienden;

VI. Analizar y emitir opinién sobre las licencias de uso, politicas de privacidad,
términos y condiciones de los contratos o convenios del Instituto relacionados con la
adquisicion, renta, comodato y uso de programas y equipos computacionales,
aplicaciones electrdnicas, paginas de internet y servicios de alojamiento de datos.

VILI. Elaborar proyectos de respuesta a peticiones de particulares dirigidas al
Instituto, cuando éstas no se refieran a los medios de impugnacion ni a los
procedimientos de acceso a la informacidn publica y de proteccidn de datos
personales, previstos en la Ley;

VIII. Proporcionar al el Pleno, a quien preside el Instituto o al Secretario Ejecutivo,
el apoyo técnico necesario para la integracion, estudio y sustanciacién de los asuntos
de su competencia;

IX. Elaborar y proponer los proyectos de informes de ley en los juicios de
amparo en que intervenga el Instituto, asi como ofrecer pruebas, formular alegatos,
interponer toda clase de recursos y, en general, vigilar y atender su tramitacion;

X. Auxiliar al Instituto en todo asunto legal llevado ante las instancias
correspondientes, formulando las actuaciones necesarias;

XI. La persona titular de la Direccion Juridica participara, a solicitud del Pleno del
Instituto, en los Comités a los que se le requiera;

XII. Brindar todo tipo de asesoria respecto a los medios de defensa previstos en
las leyes de la materia, tanto a Sujetos Obligados como a los particulares que lo
soliciten;

XII. Elaborar estudios y andlisis de proyectos de Ley, reglamentos, lineamientos y
demas actos administrativos inherentes al marco legal para el desarrollo de las
actividades del Instituto;
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XIV. Elaborar los informes y estadisticas que le sean requeridos por el Pleno, por
quien Presida el Instituto, los Comisionados o el Secretario Ejecutivo, respecto a los
asuntos materia de su competencia;

XV. Integrar y actualizar el libro de recursos de revisidn, llevando un registro
completo de cada medio de impugnacion presentado ante este Instituto;

XVI. Actualizar el libro de juicios de amparo, llevando un registro completo de los
juicios de garantias en donde sea parte el Instituto;

XVII. Supervisar que la informacién materia de su competencia se encuentre
actualizada en el Portal y la Plataforma Nacional de Transparencia, de conformidad a lo
establecido en los lineamientos para dicho efecto;

XVIII. Elaborar la version publica en términos de la Ley, de los documentos que
obren en sus archivos y que deban ser publicados en la pagina oficial del Instituto asi
como en la Plataforma Nacional de Transparencia;

XIX. Asistir a reuniones, convenciones, congresos y cualquier otro tipo de
actividades laborales o educativas, a las que sea delegado su personal, por instruccion
del Pleno;

XX. Rendir mensualmente ante el Pleno del Instituto, informe de las actividades y
el estado que guardan los asuntos de la Direccion Juridica;

XXI. Guardar absoluta discrecidn sobre los asuntos que tenga conocimiento, por
razon de las funciones que desempeiie; y

XXII. Las demas que el Pleno, el Comisionado Presidente o el Secretario Ejecutivo
le encomienden.

Datos del Usuario

Unidad Administrativa: Direccién Juridica.

Nombre: Andrea Cecilia Balderas Varela.

Cargo: Asistente de Juridico.

Teléfono Oficial. 834-316-48-88 ext. 123.

Correo Electrdnico Oficial. | atencion.alpublico@itait.org.mx

Funciones. Dar cumplimiento a las funciones de la Direccidn Juridica.

Expedientes de los Recursos de Revision

Nombre del Sistema: Expedientes de Recursos de Revision.

Finalidad: Integrar los Recursos de Revision presentados por los particulares.

Fecha de Creacidn: 29/08/2008

Fecha de Registro: 20/12/2018

Fecha de la Ultima 01/02/2019

Modificacidn:

Denominacién Genérica. Integracién de Expedientes.

Universo. Particulares inconformes con las respuestas emitidas por los sujetos
obligados, asi como Titulares de las unidades de Transparencia y
Unidades Administrativas de los entes recurridos.

Tipos de Datos Personales | Datos de Identificacion: Nombre, Correo electrénico e identificacion

Requeridos: oficial para los casos de recursos de datos personales, acta de
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nacimiento de menores o de defuncién en su caso, lo anterior a fin
de acreditar el interés legitimo que pudieran ostentar los
recurrentes.

Fundamento legal para el
tratamiento de Datos
Personales.

Articulo 5. La presente Ley serd aplicable a cualquier tratamiento de datos
personales que obren en soportes fisicos o electrdnicos, con independencia de la
forma o modalidad de su creacion, tipo de Soporte, procesamiento,
almacenamiento y organizacion.

Articulo 6. La presente Ley sera aplicable a todo tratamiento de datos personales
que se efectue en el territorio del Estado de Tamaulipas por los responsables a que
se refiere el articulo 4 de la presente Ley.

Articulo 9. En el tratamiento de datos personales de menores de edad, el
responsable deberd privilegiar el interés superior de las nifias, nifios vy
adolescentes, en términos de las disposiciones previstas en la Ley de los Derechos
de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de Tamaulipas, y demas ordenamientos
que resulten aplicables.

Articulo 15, de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Tamaulipas “Todo tratamiento de datos personales que
efectie el responsable debera estar justificado por finalidades concretas,
explicitas, licitas y legitimas, relacionadas con las atribuciones expresas que la
normatividad aplicable le confiera.

Para efectos de la presente Ley, se entendera que las finalidades son:

I. Concretas: cuando el tratamiento de los datos personales atiende a la
consecucion de fines especificos o determinados, sin que sea posible la existencia
de finalidades genéricas que puedan generar confusion en el titular;

IIl. Explicitas: cuando las finalidades se expresan y dan a conocer de manera clara
en el aviso de privacidad; y

Il. Licitas y legitimas: cuando las finalidades que justifican el tratamiento de los
datos personales son acordes con las atribuciones expresas del responsable,
conforme a lo previsto en la legislacion mexicana y el derecho internacional que le
resulte aplicable.
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7 Tramitacion de Denuncias y del Cumplimiento de las Resoluciones
emitida por el Instituto.

Datos del Responsable

Unidad Administrativa: Secretaria Ejecutiva.

Nombre: Luis Adridn Mendiola Padilla.

Cargo: Secretario Ejecutivo.

Teléfono Oficial. 834-31-6-48-88 ext. 106.

Correo Electrénico luis.mediola@itait.org.mx

Oficial.

Funciones. Brindar apoyo técnico al Pleno, Comisionado Presidente, Comisionados, en la

tramitacién de Denuncias, asi como a las Unidades Administrativas del Instituto, asf
como todas las enumeradas en el articulo 44 del Reglamento Interior del Instituto, las
cuales se insertan a continuacion:

I.- Elaborar y llevar el control del libro de actas y firmarlo conjuntamente con quien
preside el Instituto;

II.- Certificar y dar fe de los actos y acuerdos que emita el Pleno y de todos aquellos
documentos que tenga a la vista y que obren en poder del Instituto;

I1I.- Notificar a los Comisionados, por instruccion de quien preside el Instituto las
convocatorias, érdenes del dia y material indispensable para realizar las sesiones;

IV.- Notificar a los Comisionados, por instruccién con quien preside el Instituto las
convocatorias, érdenes del dia y material indispensable para realizar las sesiones;

V.- Dar cuenta a quien presida el pleno de este Instituto y a los Comisionados, de los
asuntos de su competencia, informando de los antecedentes necesarios para la
emisidn del acuerdo correspondiente;

VI.- Dar seguimiento oportuno a las resoluciones emitidas por el Instituto, para efecto
de su cumplimiento por parte de los Sujeto Obligados

VII.- Elaborar proyectos de interpretacién de la Ley, este Reglamento y demas
disposiciones que rigen la vida interna del Instituto

VIIl.- Representar al Instituto en los asuntos que el Peno o la Presidencia del mismo
determinen;

IX.- Tener bajo su adscripcion la oficialia de Partes del Instituto y el sistema aleatorio
de los recursos de revisidon que interpongan los particulares;

X.- Llevar el control y actualizacidn de la pagina de internet del Instituto, asi como
realizar lo conducente para que por este medio se publique la informacidn publica de
oficio del Instituto, las actas de sesiones del Pleno, acuerdos y resoluciones del mismo
y material de difusién de la cultura de la transparencia y acceso a la informacion; y
XI.- Atender los requerimientos de informacion de la sociedad, recibidos a través de
oficialia de partes;

XIl.- Coordinar, integrar y consolidar el Programa Anual de Trabajo del Instituto de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tamaulipas;
Xlll.-Coordinar, integrar y consolidar los Informes trimestrales del Instituto de
Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado de Tamaulipas;

XIV.- Proponer a la presidencia del Instituto las soluciones y acciones a realizar en caso
de observar variaciones significativas en el desarrollo de la Actividad Institucional y de
lo programado y concertado en el Programa Anual de Trabajo;

XV.-Someter a consideracion de quien preside el Instituto la politica laboral del
Instituto, asi como las modificaciones que sean necesarias realizar en virtud de existir
adecuaciones a la legislacion laboral vigente;

XVI.- Identificar los resultados institucionales a partir de la revisidn de los informes
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trimestrales y su impacto en el ejercicio del derecho de acceso a la informacidny la
proteccion de datos personales;

XVII.-Supervisar la actualizacion permanente de la informacion que se encuentra
publicada en el portal de internet del Instituto;

XVIII. Presentar informes en el ambito de su competencia, cuando asi lo solicite quien
presida o el Pleno del Instituto;

XIX.- Auxiliar a la presidencia del Instituto y a los Comisionados en la preparacion e
integracion del informe anual del Instituto;

XX.- Supervisar la elaboracion de actas y versiones estenograficas de las sesiones del
Pleno del Instituto, asi como su videograbacion;

XXI.- Organizar y resguardar la informacién documental emanada de las sesiones del
Pleno;

XXII.- Supervisar que la informacién materia de su competencia asi como la del resto
del Instituto se mantenga actualizada en el Portal de Internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia, de conformidad a lo establecido en los lineamientos para
dicho efecto;

XXIIl.- Vigilar el funcionamiento técnico-administrativo del Instituto;

XXIV.- Dar seguimiento a los expedientes en los que se haya emitido resolucion que
contengan alguna instruccion de hacer a los sujetos obligados relativas al recurso de
revision y denuncias por incumplimiento a las obligaciones de transparencia;

XXV.- Dictar, previa autorizacién de los Comisionados ponentes, los acuerdos
necesarios para la sustanciacion de procedimientos;

XXVI.- Supervisar que se hagan en tiempo y forma las notificaciones que correspondan
de acuerdo a los procedimientos previstos en la Ley y dar el seguimiento oportuno a
los mismo para efectos del cumplimiento por parte de los Sujetos Obligados;

XXVII.- Dar vista al 6rgano interno de control de los sujetos obligados, cuando asi
proceda, en caso de incumplimiento a las resoluciones emitidas por el rgano
colegiado o bien sobre determinaciones dictadas en la etapa de seguimiento de los
recursos de revision asi como las denuncias por infracciones a la Ley y la Ley de
Proteccidn de Datos Personales;

XXVIII.- Proponer al Pleno el Proyecto de acuerdo que contenga las medidas de
apremio necesarias para asegurar el cumplimiento a las resoluciones emitidas;
XXIX.-Supervisar a través de la Unidad de Revisidn y Evaluacién de Portales el
procedimiento de verificacién y seguimiento del cumplimiento de las obligaciones de
transparencia que deben de publicar los sujetos obligados;

XXX.- Substanciar las denuncias por incumplimiento de las obligaciones de
Transparencia que efectien los particulares, establecidas tanto en la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica, como en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacidn Publica del Estado de Tamaulipas;

XXXI.- Llevar a cabo el control de la correspondencia del Instituto;

XXXII.- Integrar el archivo digital y fisico del Instituto;

XXXII.- Recabar las votaciones de los proyectos que se sometan a consideracion del
Pleno, cuando éstas procedan;

XXXIV.-Compilar y resguardar las disposiciones de observancia general que emita el
Pleno;

XXXV.- Vigilar los alcances juridicos de programas y equipos computacionales que sean
susceptibles de ser utilizados por este Instituto, en conjunto con el drea de informatica
del mismo;

XXXVI. Elaborar los proyectos de acuerdos, convenios y contratos para dar
cumplimiento a lo estipulado en el articulo 6 del presente reglamento, presentandolos
al Pleno para su aprobacion;

XXXVII.- Recopilar los criterios de las resoluciones que emita el Pleno;

XXXVIII.- Representar al Instituto en los asuntos que determinen, el Pleno o quien
presida el Instituto, asi como emitir comunicados publicos;
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XXXIX.- Elaborar los proyectos de recomendaciones a los sujetos obligados para
disefiar e implementar y evaluar acciones de apertura gubernamental que permitan
orientar las politicas internas de la materia;

XL.- Elaborar y proponer al Pleno los proyectos de reformas y adiciones a las Leyes del
Estado en materia de transparencia, acceso a la informacion publica, proteccion de
datos personales, archivos, gobierno abierto, asi como acciones de
Inconstitucionalidad en contra de leyes expedidas por la legislatura local, que vulneren
el derecho de acceso a la informacién publica y la proteccion de datos personales;
XLI.- En ausencia del Secretario Ejecutivo, las atribuciones contenidas en este articulo
seran ejercidas por quien designe el Pleno del Instituto

XLIl.- Para el cumplimiento de sus atribuciones la Secretaria Ejecutiva podra contar el
personal profesional, técnico y administrativo necesario que acuerde el Pleno, de
conformidad con la disponibilidad presupuestal del Instituto.

Datos del Usuario

Unidad Administrativa:

Secretaria Ejecutiva.

Nombre:

Diana Gabriela Pérez Maya.

Cargo:

Asistente de Secretaria Ejecutiva.

Teléfono Oficial.

834-316-48-88 ext. 118.

Correo Electrénico Oficial.

pnt@itait.org.mx

Funciones.

Dar cumplimiento a las funciones de la Secretaria Ejecutiva.

Expedientes de las Denuncias

Nombre del Sistema: Expedientes de Recursos de Revision.

Finalidad:

Integrar las denuncias presentados por los particulares y dar
cumplimiento al fallo de las Resoluciones emitidas.

Modificacion:

Fecha de Creacidn: 29/08/2008
Fecha de Registro: 20/12/2018
Fecha de la Ultima 01/02/2019

Denominacion Genérica.

Integracién de Expedientes.

Universo.

Particulares inconformes con la falta de publicacion de las
obligaciones de transparencia y con el fallo de las resoluciones de
emitidas por este Instituto, asi como Titulares de las unidades de
Transparencia y Unidades Administrativas de los entes recurridos.

Tipos de Datos Personales
Requeridos:

Datos de Identificacidon: Nombre, Correo electrénico e identificacidon
oficial para los casos de recursos de datos personales, acta de
nacimiento de menores o de defuncidn en su caso, lo anterior a fin
de acreditar el interés legitimo que pudieran ostentar los
denunciantes.

Fundamento legal para el
tratamiento de Datos
Personales.

Articulo 5. La presente Ley serd aplicable a cualquier tratamiento de datos
personales que obren en soportes fisicos o electrénicos, con independencia de la
forma o modalidad de su creacion, tipo de Soporte, procesamiento,
almacenamiento y organizacion.
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Articulo 6. La presente Ley sera aplicable a todo tratamiento de datos personales
que se efectue en el territorio del Estado de Tamaulipas por los responsables a que
se refiere el articulo 4 de la presente Ley.

Articulo 9. En el tratamiento de datos personales de menores de edad, el
responsable deberd privilegiar el interés superior de las nifias, nifios vy
adolescentes, en términos de las disposiciones previstas en la Ley de los Derechos
de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de Tamaulipas, y demas ordenamientos
que resulten aplicables.

Articulo 15, de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Tamaulipas “Todo tratamiento de datos personales que
efectie el responsable debera estar justificado por finalidades concretas,
explicitas, licitas y legitimas, relacionadas con las atribuciones expresas que la
normatividad aplicable le confiera.

Para efectos de la presente Ley, se entendera que las finalidades son:

I. Concretas: cuando el tratamiento de los datos personales atiende a la
consecucion de fines especificos o determinados, sin que sea posible la existencia
de finalidades genéricas que puedan generar confusion en el titular;

Il. Explicitas: cuando las finalidades se expresan y dan a conocer de manera clara
en el aviso de privacidad; y

I1l. Licitas y legitimas: cuando las finalidades que justifican el tratamiento de los
datos personales son acordes con las atribuciones expresas del responsable,
conforme a lo previsto en la legislacion mexicana y el derecho internacional que le
resulte aplicable.

8.- Declaraciones Patrimoniales, de intereses y fiscales del ITAIT.

Datos del Responsable

Unidad Administrativa: Direccién del Organo Interno de Control.

Nombre: Catherine Lizette Narvaez Mendoza.

Cargo: Director de Organo Interno de Control.

Teléfono Oficial. 834-316-48-88 ext. 108.

Correo Electrdnico Oficial. | catherine.narvaez@itait.org.mx

Funciones. I Las que contempla la Ley de Responsabilidades Administrativas del

Estado de Tamaulipas;

Il Supervisar la elaboracién del Programa Anual de Trabajo del Organo
Interno de Control a efecto de informar al Pleno y autorizar su ejecucion en el
ejercicio de que se trate;

M. Proponer los proyectos de modificacién o actualizacidn de su estructura
organica, personal y/o recursos;

V. Participar conforme a las disposiciones vigentes en los Comités y
Subcomités de los que forme parte e intervenir en los actos que deriven de los
mismos;

V. Dirigir la aplicacién de politicas, procedimientos y estrategias de
operacién conforme a las normas en materia de control, fiscalizacion, evaluacién,
atencién de quejas, denuncias, responsabilidades e inconformidades;

VI. Proponer las normas, lineamientos, mecanismos y politicas, a fin de
implantar el Sistema de Control Interno, asi como verificar su cumplimiento por
parte de las direcciones y unidades del Instituto;
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VII. Presentar ante el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Tamaulipas las denuncias por hechos u omisiones que pudieran ser constitutivos
de delito;

VIII. Recibir, investigar, substanciar y resolver las quejas y denuncias
administrativas que se presenten en contra de servidores publicos del Instituto, y
denuncias por infracciones en que pudieran haber incurrido personas fisicas o
morales, nacionales o extranjeras, que participen o hayan participado en
contrataciones publicas de este Instituto, de acuerdo con la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Tamaulipas;

IX. Fincar las responsabilidades a que haya lugar e imponer sanciones que
correspondan de acuerdo con lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Tamaulipas y en los Lineamientos Internos;

X. Presentar ante el Pleno del Instituto los informes respecto de los
expedientes relativos a las faltas administrativas y, en su caso sobre la imposicion
de sanciones en materia de responsabilidades administrativas;

XI. Tramitar y resolver los recursos que se promuevan en contra de las
resoluciones que emita en ejercicio de sus facultades, en los términos establecidos
en las leyes y ordenamientos aplicables;

XIl. Recibir, registrar y custodiar las declaraciones de situacidn patrimonial,
declaraciones de intereses y constancias de presentacion de la declaracion fiscal
que presentan los servidores publicos del Instituto;

XM, Llevar a cabo la verificacidn aleatoria de las declaraciones patrimoniales
presentadas como parte del Sistema de Evolucién Patrimonial de los servidores
publicos y expedir la certificacién correspondiente;

XIV. Intervenir en los actos de entrega y recepcion del cargo de los servidores
pulblicos de mandos medios y superiores del Instituto; asi como emitir los
lineamientos, procedimientos y formatos conforme a los cuales se llevaran a cabo
dichos actos;

XV. Realizar revisiones y auditorias financieras y operacionales a las
direcciones y unidades del Instituto; emitir las cedulas de observaciones y
recomendaciones, con la finalidad de propiciar el cumplimiento de la normatividad
y prevenir irregularidades;

XVI. Difundir el Cédigo de Etica observable para todos los servidores publicos
del Instituto; asi como evaluar anualmente su aplicacidn y cumplimiento y en caso
de requerirlo hacer las modificaciones pertinentes al mismo;

XVII. Verificar que el ejercicio de gasto del Instituto se realice conforme a la
normatividad aplicable y los montos autorizados;
XVII. Investigar en el ambito de su competencia, los actos u omisiones que

impliquen alguna irregularidad o conducta ilicita en el ingreso, egreso, manejo
custodia y aplicacion de fondos y recursos del Instituto;

XIX. Revisar que las operaciones presupuestales que realice el Instituto, se
hagan con apego a las disposiciones legales administrativas aplicables y en su caso
determinar las desviaciones de las misma y las causas que les dieron origen;

XX. Promover ante las instancias correspondientes, las acciones
administrativas y legales que se deriven de los resultados de las auditorias;
XXI. Atender las solicitudes de informacién y documentacion; que en

términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Tamaulipas y su Reglamento, soliciten los particulares al Organo Interno de
Control.

Unidad Administrativa:

Datos del Usuario

Direccién del Organo Interno de Control.

Nombre:

Catherine Lizette Narvaez Mendoza.
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Cargo:

Director de Organo Interno de Control.

Teléfono Oficial.

834-316-48-88 ext. 108.

Correo Electrénico Oficial.

catherine.narvaez@itait.org.mx

Funciones.

Dar cumplimiento a las funciones del Organo Interno de Control.

Nombre del Sistema: Declaraciones Patrimoniales, de intereses y fiscales

Finalidad:

Recibir, registrar y custodiar las declaraciones de situacion
patrimonial, declaraciones de intereses y constancias de
presentacion de la declaracidn fiscal que presentan los servidores
publicos del Instituto

Modificacion:

Fecha de Creacion: 29/08/2008
Fecha de Registro: 04/03/2019
Fecha de la Ultima 04/03/2019

Denominacidon Genérica.

Declaraciones

Universo.

Servidores Publicos

Tipos de Datos Personales
Requeridos:

Datos de Identificacién y Contacto.

Fundamento legal para el
tratamiento de Datos
Personales.

Articulo 15, de la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Tamaulipas “Todo
tratamiento de datos personales que efectue el responsable deberd
estar justificado por finalidades concretas, explicitas, licitas y
legitimas, relacionadas con las atribuciones expresas que la
normatividad aplicable le confiera.

Para efectos de la presente Ley, se entendera que las finalidades
son:

I. Concretas: cuando el tratamiento de los datos personales atiende
a la consecucién de fines especificos o determinados, sin que sea
posible la existencia de finalidades genéricas que puedan generar
confusion en el titular;

. Explicitas: cuando las finalidades se expresan y dan a conocer de
manera clara en el aviso de privacidad; y

[1l. Licitas y legitimas: cuando las finalidades que justifican el
tratamiento de los datos personales son acordes con las
atribuciones expresas del responsable, conforme a lo previsto en la
legislacién mexicana y el derecho internacional que le resulte
aplicable.
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[V.- Funciones y Obligaciones de los Servidores
Publicos autorizados para acceder, manejar y
custodiar los Datos Personales (Encargado)

Funciones:
= Verificar que los datos personales se encuentren completos y sin alteraciones.
= Llevar un registro de los servidores publicos, que previa autorizacion, acceden a ellos.
= Actualizar la relacién de usuarios que acceden a los datos personales.
| |

Informar al responsable sobre transmisiones parciales o totales de los datos personales y
llevar el registro.
Informar al responsable sobre los incidentes que ocurran y llevar el registro.

Obligaciones:

Proponer mecanismos para asegurar que los datos personales en posesion de la unidad
administrativa, en el ejercicio de sus facultades, no se difundan, distribuyan o
comercialicen.

Garantizar la seguridad de los datos personales y evitar su alteracion, pérdida, transmisién
y acceso no autorizado.
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V.- Medidas de Seguridad para garantizar la
Proteccion de los sistemas de Datos Personales en
forma fisica y electrénica.

1.- Procedimiento basico para designar y/o dar de baja a responsable y
usuarios que accedan a los Sistemas de Datos Personales.

1. El titular de la unidad administrativa (responsable), mediante oficio, designara al servidor
publico encargado de manejar y custodiar el sistema de datos personales, en el ejercicio
de sus funciones.

2. El encargado designara como usuarios a los servidores publicos que, en el ejercicio de sus
funciones, tengan acceso para consultar el sistema de datos personales. El oficio
contendrd los elementos para fundar y motivar el acceso del servidor publico al sistema de
datos personales.

3. El titular de la unidad administrativa, mediante oficio, comunicard al encargado y/o
usuarios que han sido dados para acceder al sistema de datos personales.

4. El encargado y los usuarios del sistema de datos personales suscribirdn una carta
compromiso, mediante la cual dichos servidores publicos se comprometen a realizar su
trabajo en estricta observancia de las disposiciones en materia de proteccidon de datos
personales, con el propdsito de garantizar al ciudadano la custodia de sus datos
personales.

2.- Actualizacion o modificacion de la informacion contenida en los
Sistemas de Datos Personales.

1).- El encargado del sistema de datos personales llevara una bitdcora en la que se registre la
actualizaciéon o modificacién del sistema de datos personales. Dicha bitdcora contendra los
siguientes elementos:

= Fecha de actualizacion y/o modificacion.

= Tipo de registro del sistema de datos personales (impreso, manual, sonoro, magnético,
visual u holografico).

= Numero de piezas que se adicionan al sistema de datos personales (ejemplo: nimero de
fojas, nimero de discos magnéticos o nimero de casetes)

= Nombre y firma del encargado.
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2).- El encargado elaborara trimestralmente un reporte que contenga el numero de
actualizaciones por mes, el tipo de registro y el nUmero total de piezas que contenga el sistema de
datos personales. Dicho reporte lo sometera a consideracidon del responsable dentro de los 10
primeros dias habiles a que haya concluido el trimestre.

3.- Bitacora de las acciones realizadas en los Sistemas de Datos
Personales.

1) El encargado del sistema de datos personales llevarad una bitacora en la que se registren los
accesos de los usuarios al sistema de datos personales. La bitdcora contendrd los siguientes
elementos:

= Nombre del sistema de datos personales al que accede.

= Fechay hora de acceso.

= Nombre del usuario y cargo.

= (Clave del usuario.

= Numero del oficio expedido por el responsable que autorizd el acceso como usuario.
= Accidn u operacién que llevd a cabo en el sistema de datos personales.

= Rubrica del usuario.

= Fechay hora en que concluyé la consulta del sistema de datos personales.

=  Rubrica del usuario.

Cuando se presente un incidente, es decir el robo o extravio de los datos personales en posesion
de una unidad administrativa o una incursidon por una persona no autorizada al sistema de datos
personales, se llevard a cabo el siguiente procedimiento:

1. El encargado del sistema de datos personales emitird un reporte de los hechos al
responsable del sistema de datos personales, con copia al Titular del ITAIT y del Organo
Interno de Control.

2. En caso de comprobarse el robo o extravio de datos personales o una incursion al sistema
de datos personales por una persona no autorizada, el ITAIT, realizara la denuncia penal
y/o administrativa, a no mas de cinco dias naturales de haber ocurrido el incidente.

3. En caso de comprobarse el robo o extravio de datos personales o una incursion al sistema
de datos personales, el responsable del sistema de los datos personales notificara por
escrito, al titular de éstos, sobre el incidente y solicitard al afectado tomar las
precauciones para enfrentar el uso ilegal de su identidad.

4. El responsable registrara en una bitacora los incidentes que se presenten, asi como la
resolucidn que se tomo para subsanarlos.
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4.- Procedimiento basico para cancelar un Sistema de Datos Personales.

Los datos personales que hayan sido objeto de tratamiento y no contengan valores histéricos,
cientificos, estadisticos o contables, deberan ser dados de baja, considerando los siguientes
plazos:

1. El que se haya establecido en el formato fisico o electrdnico por el cual se recabaron.

2. El establecido por las disposiciones aplicables.

3. El establecido en los convenios formalizados entre una persona y el érgano
desconcentrado.

El encargado del sistema de datos personales llevard a cabo el siguiente procedimiento para
cancelar un sistema de datos personales:

1) Elaborara un dictamen en el cual justifique la cancelacidn del sistema de datos
personales. Dicho dictamen lo sometera a consideracién del responsable del sistema
de datos personales.

2) El responsable del sistema de datos personales determinara su cancelacién.

3) En caso de que el responsable determine la procedencia de cancelacién del sistema de
datos personales, el encargado solicitard a la Coordinacion de Archivos del ITAIT
requiera al Archivo General de la Nacion el dictamen del destino final del sistema de
datos personales.

5.- Medidas de Seguridad para garantizar la Proteccion de los Sistemas de
Datos Personales.

El ITAIT utiliza y custodia datos personales en la Secretaria Ejecutiva, Direccién de Organo Interno
de Control, Direccidn Juridica, Direccién de Capacitacion y Difusién y Unidad Administrativa.

El acceso a los equipos en los que se alojan las bases de datos esta restringido, mediante claves de
acceso, al personal que captura y utiliza operativamente tales datos. Adicionalmente y cuando los
datos personales se transfieren a documentos de trabajo en Excel, dichos archivos son protegidos
mediante el establecimiento de claves confidenciales que son conocidas sélo por el personal que
los elabora y por los mandos medios y superiores que consultan dicha informacién.

Medidas de Seguridad Fisicas: Se cuenta con camaras de seguridad las veinticuatro horas,
extintores, detectores de humo, personal de vigilancia, el acceso a las instalaciones se encuentra
delimitado, Unicamente pueden acceder a los documentos las personas autorizadas para ello.
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Plan de respuesta:

1.

Restauraciéon Inmediata de la operatividad mediante los respaldos de los soportes
electrdnicos y versiones digitales de los soportes fisicos.

En caso de que la vulneracidn fuera resultado de la comisidon de un delito realizar las
denuncias correspondientes.

Determinacion de la magnitud de la afectacién y elaboraciéon de recomendaciones
para los titulares.

Elaboracién de Informe y propuesta de medidas correctivas a corto y mediano plazo
por parte de la Unidad de Transparencia.

Notificacion a titulares que de forma significativa vean afectados sus derechos
patrimoniales o morales.

6.- Medidas de Seguridad para Garantizar la Proteccion de Datos
Personales en Software.

Los equipos de computo, configurados para acceder a software con informacién que contenga

datos personales, cuenta con clave de acceso personalizada por el servidor publico autorizado

para el uso del equipo de cémputo.

Por otra parte, el software que contiene informacidon personal, cuenta con usuario y clave de

acceso confidencial para el manejo del programa informdatico. Ademas de contar con antivirus

corporativo a efecto de evitar dafios por software malicioso.
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INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, DE ACCESO A
I I AI I LA INFORMACION Y DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL ESTADO DE TAMAULIPAS

VI.- Inventario de Datos Personales.

Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacidn y de Proteccion de Datos Personales:

Nombre del solicitante
Correo electrdénico
Domicilio

Sexo

Nacionalidad

Ocupacién

N oo ks~ w N

Fecha de nacimiento
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